
สถาบันนิติวิทยาศาสตร์ 
แบบรายงานผลการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 

ครัง้ที่ 1 ระหว่างวันที่ 1 ต.ค. 62 – 31 ธ.ค. 62 
 ครั้งที่ 2 ระหว่างวันที่ 1 ม.ค. 63 – 31 มี.ค. 63 
 ครั้งที่ 3 ระหว่างวันที่ 1 เม.ย. 63 – 30 มิ.ย. 63 
 ครั้งที่ 4 ระหว่างวันที่ 1 ก.ค. 63 – 30 ก.ย. 63 

1. ข้อมูลทั่วไป 
 1.1 หน่วยตรวจสอบภายใน มีอัตราก าลัง  5 คน ประกอบด้วย 
  - นักวิชาการตรวจสอบภายใน          4 คน 
  - ต าแหน่งอื่น ๆ  1 คน 
 1.2 จ านวนบุคลากรและงบประมาณเพียงพอต่อการปฏิบัติงานหรือไม่ 
   เพียงพอ 
   ไม่เพียงพอ เนื่องจาก.................................................................................................................. 

2. ผลการปฏิบัติงานด้านการตรวจสอบภายใน 
 2.1 วางแผนการตรวจสอบประจ าปี 2563 ทั้งหมด 10 เรื่อง ประกอบด้วย ด้าน (Financial & Compliance 
Auditing) จ านวน  2  เรื่อง ด้าน (Compliance Auditing) จ านวน 2 เรื่อง ด้าน (Operation Auditing)  จ านวน        
1  เรื่อง  ด้าน (Performance Auditing) จ านวน 3 เรื่อง  ด้าน (Information Technology) จ านวน 1 เรื่อง 
ด้าน (Management Auditing) จ านวน 1 เรื่อง 
 2.2 ผลการด าเนินงานตรวจสอบ ึงง ณ วันที่ 31 ธันวาคม 2562 

ผลการด าเนินงาน F & C C O P IT M 
- ตรวจเสร็จแล้วและออกรายงานแล้ว - 1 เรื่อง - - - - 
- ตรวจเสร็จแล้ว อยู่ระหว่างออกรายงาน - - - - - - 
- อยู่ระหว่างด าเนินการตรวจสอบ - - 1 เรื่อง - - - 

3. ผลการปฏิบัติงานอื่น ๆ 
      กลุ่มตรวจสอบภายในได้ให้บริการให้ค าปรงกษา แนะน า กับกลุ่มนิติจิ ตเวช กองนิติ

วิทยาศาสตร์บริการเมื่อวันที่ 11 พฤศจิกายน 2562 โดยให้ค าปรงกษาเกี่ยวกับการควบคุมภายในของกลุ่ม
บริหารงานทั่วไปและประสานราชการ กับกองมาตรฐานนิติวิทยาศาสตร์ มีความต่างกันอย่างไร และประเด็น
ค าึามเกี่ยวกับพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 



รายงานการติดตามการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจตามข้อเสนอแนะ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 

1. ด้าน (Compliance Auditing) 

ที ่ หน่วยรับตรวจ / ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วยรับตรวจ 

1 ตรวจสอบการใช้จ่ายค่าสาธารณูปโภค พ.ศ. 2563 
ประเด็นการตรวจสอบ เพื่อตรวจสอบการควบคุมการใช้
สาธารณูปโภคให้เป็นไปอย่างประหยัด 
     สึาบันนิติวิทยาศาสตร์ มีค าสั่งสึาบันนิติวิทยาศาสตร์ 
ที่ 71/2562 เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการติดตาม รายงาน
สึานภาพการใช้สาธารณูปโภค และทรัพยากร โดยมี
อ านาจหน้าที่มติคณะรัฐมนตรีก าหนด ดังนี้ 

 ติดตามดูแล รวมทั้งก าหนดมาตรการในการใช้
สาธารณูปโภคประเภทต่างๆให้เป็นไปอย่างประหยัด และ
พอเหมาะกับงบประมาณที่ตั้งไว้ 

 ตรวจสอบการรั่วไหล สิ้นเปลืองของการใช้ ทั้งส่วน
ของอุปกรณ์/เครื่องใช้ต่างๆ และลักษณะของการใช้ด้วย 

 จัดท าร ายงานเกี่ ย วกับก าร ใช้  ปัญหา และ
ข้อเสนอแนะต่างๆ เพ่ือเสนอหัวหน้าส่วนราชการพิจารณา
สั่งการ 

 ให้ด าเนินการตามหน้าที่ข้างต้นโดยสม่ าเสมอและ
ต่อเนื่อง ในกรณีจ าเป็นคณะกรรมการอาจพิจารณาตั้ง

 
 
 
 

 
 

 คณะกรรมการฯ ควรมีการติดตามดูแล 
ตรวจสอบการรั่ ว ไหล  สิ้ น เปลื องของการ ใช้
สาธารณูปโภค พร้อมทั้ งจัดท ารายงานการใช้
สาธารณูปโภค เพ่ือรายงานปัญหา อุปสรรค และ
ข้อเสนอแนะต่างๆ เพ่ือพิจารณาก าหนดมาตรการใน
การใช้สาธารณูปโภค เสนอหัวหน้าส่วนราชการ ตาม
อ านาจหน้าที่คณะกรรมการฯ 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 กลุ่มบริหารงานทั่วไปและประสาน
ราชการ อยู่ระหว่างด าเนินการปรับปรุง
คณะกรรมการติดตามรายงานสึานภาพการ
ใช้สาธารณูปโภคฯ และจักด าเนินการตาม
หน้าที่คณะกรรมการฯ ในปีงบประมาณ พ.ศ. 
2563 

 

 



คณะอนุกรรมการ เพ่ือแบ่งความรับผิดชอบตามความ
เหมาะสม 

 ส่งเสริมให้มีการจัดกิจกรรมเสริมสร้างความเข้าใจ
แก่บุ คลากร และส่ ง เสริมให้บุคลากรมีส่ วนร่ วมลด
สาธารณูปโภคและทรัพยากร ที่ไม่จ าเป็น 

 ด าเนินการอ่ืนๆ เพ่ือบรรลุตามเป้าหมายตาม
มาตรการการใช้สาธารณูปโภค และทรัพยากร 
     ทั้งนี้ ไม่พบรายงานการด าเนินงานของคณะกรรมการ
ดังกล่าว ที่ปรากฏตามอ านาจหน้าที่คณะกรรมการติดตาม
รายงานสึานภาพการใช้สาธารณูปโภคฯ 

ประเด็นการตรวจสอบ เพื่อทราบถึงประสิทธิภาพของการ
เบิกจ่ายงบประมาณ (ค่าสาธารณูปโภค) 

 ในปี งบประมาณ พ .ศ .  2561 สึา บันนิ ติ
วิทยาศาสตร์ได้รับจัดสรรงบประมาณค่าสาธารณูปโภค
จ านวน 7,000,000 บาท เมื่อสิ้นสุดงบประมาณ พ.ศ. 
2562 สึาบันนิติวิทยาศาสตร์ได้ด าเนินการเบิกจ่ายค่า
สาธารณูปโภคแล้วทั้งสิ้น 9,364,882.18 บาท  

 จ า ก ก า ร ศง ก ษ า ข้ มู ล ผ ล ก า ร เ บิ ก จ่ า ย ค่ า
สาธารณูปโภคในภาพรวมของสึาบันนิติวิทยาศาสตร์ 
(ปีงบประมาณ พ.ศ. 2558 - 2562) มีผลการเบิกจ่ายสูง
กว่างบประมาณท่ีตั้งไว้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 สึาบันนิติวิทยาศาสตร์  ควรจัดท าแผน
ก ากับ เร่งรัด ติดตาม และประเมินผลการใช้จ่าย
งบประมาณค่ า ส า ธ า รณู ป โ ภค  เ พ่ื อติ ด ต าม
ประเมินผลการใช้ และการเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค 
รวมึงงปัญหา อุปสรรคในการด าเนินงานให้สามารึ
สะท้อนึงงผลส าเร็จของการเบิกจ่ายให้เป็นไปตาม
เป้าหมายในภาพรวมของสึาบันนิติวิทยาศาสตร์     
ได้อย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล และเพ่ือ
น าเสนอข้อมูลส าคัญต่อผู้บริหาร เพ่ือประโยชน์ใน

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระบวนการบริหารงบประมาณ และการตัดสินใน
ทบทวน ปรับปรุง และพัฒนาทางเลือกในการบริหาร
งบประมาณท่ีเหมาะสมต่อไป 

 ส านักงานเลขานุการกรม ควรเร่งติดตาม    
ใบแจ้งหนี้ค่าสาธารณูปโภค และให้กลุ่มบริหาร    
งานทั่ ว ไปและประสานราชการ  ด า เนิ นการ
ลงทะเบียนรับใบแจ้งหนี้ทุกใบตามระยะเวลา         
ที่ เกิดค่าใช้จ่าย พร้อมทั้งเร่งด าเนินการเบิกจ่าย           
ค่าสาธารณูปโภคภายใน 15 วัน นับแต่วันที่ได้รับ   
ใบแจ้งหนี้ ให้เป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 
6 มิึุนายน 2560 เรื่องมาตรการแก้ไขปัญหาหนี้
สาธารณูปโภคค้างช าระของส่วนราชการ เพ่ือให้ผล
การเบิกจ่ายสอดคล้องกับการใช้จ่ายจริง และไม่เกิด
ค่าใช้จ่าย  ค้างจ่าย 

 สึาบันนิติวิทยาศาสตร์ ควรจัดท ามาตรการ
ประหยัดพลังงาน เพ่ือลดค่าใช้จ่ายสาธารณูปโภค
พร้ อมทั้ ง รณรงค์ เ พ่ื อส ร้ า งความตระหนั กึง ง
ความส าคัญในการประหยัดพลังงานให้แก่บุคลากร 

 
 
 
 

 

 กลุ่มบริหารงานทั่วไปและประสาน
ราชการ จะด าเนินการตามข้อเสนอแนะ    
อย่างเคร่งครัด 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ประเด็นการตรวจสอบ เพื่อติดตามสถานการณ์ใช้และ
การเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภคตามมติคณะรัฐมนตรีเม่ือ
วันที่ 6 มิถุนายน 2560 เรื่อง มาตรการแก้ไขปัญหาหนี้
ค่าสาธารณูปโภคค้างช าระของส่วนราชการ 

 จากการตรวจสอบการเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภค 
จ านวน 122 รายการ พบว่า มี 24 รายการ ที่ด าเนินการ
ช าระหนี้ค่าสาธารณูปโภคแล้วเสร็จไม่ทันภายใน 15 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับใบแจ้งหนี้ 

 สึาบันนิติวิทยาศาสตร์ มีหนี้ค่าสาธารณูปโภคค้าง
ช าระในปีงบประมาณพ.ศ. 2562 ดังนี้ 

- ค่าไฟฟ้า จังหวันครนายก มีหนี้ค่า 
สาธารณูปโภคค้างช าระเดือนธันวาคม 2561 จ านวน 
6,831.70 บาท ได้จ่ ายช าระหนี้แล้ว เมื่อวันที่  27 
กุมภาพันธ์ 2562 และเดือนมิึุนายน – สิงหาคม 2562 
จ านวน 13,511.35 บาท ได้จ่ายช าระหนี้แล้วเมื่อวันที่ 
19 กันยายน 2562 

- ค่าน้ าประปา ศูนย์ราชการฯ ชั้น 8 – 9 มีหนี้ 
ค่าสาธารณูปโภคค้างช าระเดือนตุลาคม 2561 จ านวน 
1,155.60 บาท และได้รับใบแจ้งหนี้ในวันที่ 3 ธันวาคม 
2561 ทั้งนี้ได้จ่ายช าระหนี้แล้วเมื่อวันที่ 13 ธันวาคม 
2561 

 
 
 
 

 ส านักงานเลขานุการกรม ควรก าหนด
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน โดยก าหนดระยะเวลาการ
ด า เ นิ น ง านให้ ชั ด เจน  เ พ่ื อ ให้ เป็ น ไปตามมติ
คณะรั ฐ มนตรี เ มื่ อ วั นที่  6  มิ ึุ น ายน  2560        
เรื่ องมาตรการแก้ ไขปัญหาหนี้ สาธารณูปโภค       
ค้างช าระของส่วนราชการ ซง่งก าหนดให้ส่วนราชการ
รีบด าเนินการช าระหนี้ค่าสาธารณูปโภคให้แก่
รัฐวิสาหกิจผู้ให้บริการให้แล้วเสร็จภายใน 15 วัน 
นับแต่วันที่ได้รับใบแจ้งหนี้ 

 เจ้าหน้าที่งานการเงิน ควรติดตามทวงึาม 
และควบคุมเอกสารใบแจ้งหนี้ค่าสาธารณูปโภค       
ในกรณีที่ ผู้ ใ ห้ บริ การยั งมิ ได้ จั ดส่ ง ใบแจ้ งหนี้         
และประสานงานกับสุสานมูลนิธิสว่างอริยธรรม
สึาน หากเดือนใดเป็นผู้รับผิดชอบในการช าระหนี้
ค่าไฟฟ้าให้แจ้งสึาบันนิติวิทยาศาสตร์ทราบด้วย 
เพ่ือป้องกันมิให้มีหนี้ค่าสาธารณูปโภคค้างช าระ       
และเป็นไปตามมติคณะรัฐมนตรี  เมื่ อวันที่  6 
มิึุนายน 2560 ที่ก าหนด  

 

  

 

 



 

 

 

 

 

 มีการรายงานผลการใช้พลังงาน (ค่าไฟฟ้า) ใน
ระบบ e – report.energy.go.th ของกระทรวงพลังงาน
เป็นประจ าทุกเดือน แต่บันทงกข้อมูลปริมาณการใช้ไฟฟ้า 
จ านวนเงินไม่ตรงกับที่เบิกจ่ายจริง เนื่องจากมิได้รวมค่า
ไฟฟ้าของส านักงานพ้ืนที่จังหวัดสงขลา อีกทั้งเจ้าหน้าที่
บันทงกข้อมูลคลาดเคลื่อน 
 
 

-  
 

 
 
 
 
 

 ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 เจ้าหน้าที่    
ผู้บันทงกข้อมูล  ต้องน าข้อมูลการใช้ ไฟฟ้าของ
ส านักงานพ้ืนที่จังหวัดสงขลารายงานในระบบ        
e – report.energy.go.th ของกระทรวงพลังงาน 
และตรวจสอบความึูกต้องก่อนการบันทงกข้อมูล 
เพ่ือป้องกันมิให้รายงานข้อมูลที่คลาดเคลื่อนจาก
ความเป็นจริง 

 
 
 
 
 
 



 

2. ด้าน (Performance Auditing) 

ที ่ หน่วยรับตรวจ / ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วยรับตรวจ 

1 โครงการตรวจสารพันธุกรรม และจัดท าฐานข้อมูลเพื่อ
สนับสนุนกระบวนการยุติธรรม 
ประเด็นการตรวจสอบ เพื่อให้ทราบผลการด าเนินงาน
บรรลุผลส าเร็จตามวัตถุประสงค์ และเป้าหมายของ
โครงการที่ก าหนดไว้อย่างมีประสิทธิผล และทราบถึง
ผลลัพธ์ หรือผลกระทบที่เกิดขึ้นจากการด าเนินงาน 

การด าเนินงานบรรลุผลส าเร็จตามวัตถุประสงค์ และ
เป้าหมายของโครงการที่ก าหนดไว้อย่างมีประสิทธิผล 

- โครงการฯ ได้ก าหนดการจัดเก็บสารพันธุกรรมฯ  
โดยมีเป้าหมายจ านวน 8,000 ราย ข้อมูลเดือนกรกฎาคม 
2561 จัดเก็บสารพันธุกรรมฯ ได้จ านวน 10,024 ราย 
ซง่งผลการปฏิบัติงานแต่ละไตรมาสไม่เป็นไปตามแผนปฏิบัติ
การที่ก าหนด แต่ในภาพรวมจัดเก็บสารพันธุกรรมได้
มากกว่าเป้าหมายที่ก าหนดไว้ 

การด าเนินงานเกี่ยวกับการใช้จ่ายเงินงบประมาณของ
โครงการ 

 
 
 
 

 
 
      
 
      ผู้รับผิดชอบโครงการฯ ควรประสานงานกับ
กลุ่มนโยบายและแผน เพ่ือจัดท าแผนปฏิบัติการให้
สอดคล้องกับข้อเท็จจริงและความเป็นไปได้ โดยน า
ปัจจัยเสี่ยงที่ไม่สามารึควบคุมได้มาพิจารณาด้วย 
เ พ่ือให้การจัดเก็บสารพันธุกรรมฯ เป็นไปตาม
แผนปฏิบัติการที่ก าหนด   

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 กลุ่มนโยบายและแผน ได้ประสาน
กั บ กอ งสา ร พั น ธุ ก ร ร ม  ผู้ รั บ ผิ ดชอบ
โครงการฯ เกี่ยวกับข้อเสนอแนะของกลุ่ม
ตรวจสอบภายใน จึ งขอชี้ แจง เหตุผล
ดังกล่าว ดังนี้ 

1. กา ร จั ดท า แผนปฏิ บั ติ ก า ร และ
แผนการ ใช้ จ่ าย งบประมาณในแต่ ละปี 
คณะรัฐมนตรีจะมีการก าหนดมาตรการเพ่ิม
ประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี



- ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงานโครงการฯ จ านวน  
25,676,500 บาท โดยได้ก าหนดการใช้จ่ายเงินไว้เป็น
รายไตรมาส ซง่งการเบิกจ่ายงบประมาณของโครงการฯ     
ไม่เป็นไปตามแผนปฏิบัติการ ในไตรมาสที่ 1 ที่ก าหนด 
เนื่องจากกระบวนการจัดซื้อน้ ายา และวัสดุวิทยาศาสตร์มี
ความล่าช้า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งบประมาณ โดยก าหนดเป้ าหมายการ
เบิกจ่ายในแต่ละไตรมาสไว้ เ พ่ือเร่งรัดให้
หน่วยงานเบิกจ่ายงบประมาณ และส่งผลต่อ
การขับเคลื่อนเศรษฐกิจของประเทศโดยรวม 
แต่ เนื่องจากงบประมาณของสึาบันนิติ
วิทยาศาสตร์ส่วนใหญ่เป็นรายจ่ายประจ าที่
ต้องเบิกจ่ายในสัดส่วนที่เท่ากันทุกเดือน กลุ่ม
นโยบายและแผนจงงมีความจ าเป็นต้องก าหนด
แผนการใช้จ่ายงบประมาณภายใต้โครงการ
ต่างๆ ที่มิใช่เป็นรายจ่ายประจ า ในสัดส่วนที่ที่
สูงในช่วงไตรมาสที่ 1 และ 2 เพื่อเพ่ิมสัดส่วน
ในการเบิกจ่ายงบประมาณให้เป็นไปตาม
เป้ าหมายที่ ก าหนดไว้ ในมาตรการ เ พ่ิม
ประสิทธิภาพฯ 

2.  ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 การ
ก าหนดระยะเวลาการด าเนินโครงการ และ
การใช้จ่ายงบประมาณ กลุ่มนโยบายและแผน 
ส านักงานเลขานุการกรม ได้มีการประสาน
กองสารพันธุกรรม เพ่ือจัดท าแผนปฏิบัติการ 
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ ให้สอดคล้อง
กับการด าเนินงานอย่างดีที่สุด แต่การจัดท า
แผนดั งกล่ า วจะต้ องอยู่ ภ าย ใต้ เ งื่ อน ไข



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อจ ากัดของหน่วยงานตามข้อ 1 จงงอาจท า
ให้บางช่วงระยะเวลาไม่สามารึด าเนินการ
ตามแผนที่ก าหนดไว้ แต่ท้ายที่สุดแล้ว เมื่อ
สิ้นสุดโครงการ สามารึด าเนินการได้ตาม
เป้าหมายที่ก าหนดไว้ 

3.  กลุ่มนโยบายและแผน ได้ประสาน
กับส านั กงบประมาณเ พ่ือร่ วมพิจารณา
แผ น ก า ร ป ฏิ บั ติ  แ ล ะ แ ผ นก า ร ใ ช้ จ่ า ย
งบประมาณให้ เป็นไปตามมาตรการเพ่ิม
ประสิทธิภาพการใช้จ่ายงบประมาณที่ก าหนด
ไว้มาโดยตลอด โดยน าเงื่อนไขของการอนุมัติ
เ งิ น ง ว ด ที่ จ ะ ไ ด้ รั บ จั ด ส ร ร จ า ก ส า นั ก
งบประมาณในงวดที่  1 มาประกอบเป็น
เกณฑ์พิจารณาด้วย จงงจ าเป็นต้องมีการ
ก าหนดแผนดั งกล่ าวเร็ วกว่าระยะเวลา
ด าเนินการจริง เพ่ือมีผลต่อการอนุมัติเงินงวด
ในภาพรวมของสึาบันฯ 

 
 
 
 
 



 
 

 เพ่ือให้การเบิกจ่ายเงินงบประมาณเป็นตาม
แผนปฏิบัติการ และแผนการใช้จ่ายงบประมาณ เห็น
ควรให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ งานพัสดุและ
อาคารสึานที่  และผู้รับผิดชอบโครงการฯ เร่ง
ด าเนินการในกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง เพ่ือให้
สามารึจัดหาน้ ายา และวัสดุวิทยาศาสตร์ได้ตาม
ระยะเวลาส าหรับการปฏิบัติงานตามแผนที่ก าหนด 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ประเด็นของการจัดซื้อจัดจ้าง เพ่ือให้
สามารึจัดหาน้ ายาและวัสดุวิทยาศาสตร์ให้
ได้ตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ กลุ่มนโยบาย
และแผน ได้มีการส่งแผนปฏิบัตการและ
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ ให้ผู้รับผิดชอบ
โครงการ และงานพัสดุและอาคารสึานที่ 
เพ่ือเตรียมด าเนินการเป็นประจ าตั้งแต่ต้น
ปีงบประมาณแล้ว แต่อาจติดขัดในบาง
ประเด็นท าให้เกิดความล่าช้า ดังนั้นในการ
บริหารงบประมาณจะได้มีการเร่งรัดติดตาม
ให้สามารึจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามแผน
ต่อไป 

 
 
 
 
 

 



3. ด้าน (Compliance Auditing) 

 

ที ่ หน่วยรับตรวจ / ประเด็นข้อตรวจพบ ข้อเสนอแนะ การแก้ไขของหน่วยรับตรวจ 

1 ตรวจสอบด้านความรับผิดทางละเมิดและแพ่ง 
ประเด็นการตรวจสอบ เพ่ือให้ทราบว่ามีการควบคุมการใช้
งานระบบ การบันทงกข้อมูลในระบบมีความครบึ้วน 
ึูกต้อง ตามเอกสารหลักฐานที่ก าหนด และมั่นใจว่าระบบ
การติดตามการด าเนินงานเพ่ือหาผู้รับผิดทางละเมิดและ
แพ่ง ผู้ผิดสัญญารับทุน/ลาศงกษา และลูกหนี้ของส่วน
ราชการที่ เหมาะสมก่อนหมดอายุความการด าเนินคดี 
ตลอดจนทราบึงงปัญหา-อุปสรรค และเสนอแนะแนวทาง
ปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงาน  

- ระบบงานความรับผิดทางละเมิด 
ปรากฏข้อมูลในระบบจ านวน 4 รายการ เป็น 

ส านวนที่ขาดอายุความไปแล้ว โดย 3 รายการอยู่ในขั้นตอน
สิ้นสุดงานทางละเมิด อีก 1 รายการ อยู่ในขั้นตอนส่ง
ส านวนให้กระทรวงการคลัง และยังพบว่าไม่มีการจัดท า
ทะเบียนคุมการรับเรื่อง เพ่ือใช้สอบยันความครบึ้วนของ
การบันทงกข้อมูลในระบบงานทางละเมิด 

- ระบบงานความรับผิดทางแพ่ง  

 

 

 

 

 

 

 

 เจ้าหน้าที่ควรจัดท าทะเบียนคุมการรับ 
เรื่องในแต่ละระบบงาน เพ่ือป้องกันมิให้ละเลย
ด าเนินการล่าช้า ซง่งมีผลต่ออายุความการใช้สิทธิ
เรียกร้อง 

 หน่วยงานผู้รับผิดชอบแต่ละระบบ ควรมี 
การก าหนดแผน หรือระยะเวลาในการด าเนินการ
บันทงกข้อมูลในระบบให้แล้วเสร็จ พร้อมทั้งรายงาน
ผลการบันทงกข้อมูลในระบบให้ผู้บังคับบัญชาทราบ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 กลุ่มกฎหมายและนิติการ ด าเนินการ
จัดท าทะเบียนคุมการรับเรื่อง  ในระบบความ
รับผิดทางละเมิดและแพ่งเรียบร้อยแล้ว 

 กลุ่มงานการเจ้าหน้าที่ ได้มอบหมาย
ให้เจ้าหน้าที่จัดท าทะเบียนคุมการรับเรื่อง   
ในระบบงานผิดสัญญารับทุน/ลาศงกษา     
และก าหนดให้ด า เนินการบันทงกข้อมูล       



ไม่มีข้อมูลในระบบนี้ เนื่องจากไม่มีกรณีความรับ 
ผิดทางแพ่ง 
 

 

- ระบบงานผิดสัญญารับทุน/ลาศึกษา  
ปรากฏข้อมูลในระบบจ านวน 6 ราย  แต่ 

รายละเอียดการให้ข้าราชการลาศงกษามี 8 ราย ในส่วนของ
การบันทงกข้อมูลในระบบงานลาศงกษายังไม่ครบึ้วน เป็น
ปัจจุบัน  
          เช่น การบันทงกข้อมูลการปฏิบัติราชการชดใช้ กรณี
ผู้ ที่ ล าศงกษากลับมาปฏิบั ติ ร าชการแล้ ว  การกรอก
รายละเอียดของเงินเดือนที่ได้รับระหว่างลาศงกษา เป็นต้น 
อีกทั้งกรณีมีการเปลี่ยนแปลงผุ้ใช้งานระบบคนใดคนหนง่ง 
ยังมิได้เปลี่ยนแปลงสิทธิผู้ใช้งานระบบให้เป็นปัจจุบัน 

- ระบบงานฐานข้อมูลลูกหนี้  
ไม่มีข้อมูลในระบบนี้ เนื่องจากไม่มีการผิดสัญญา 

และติดตามความคืบหน้าเป็นระยะ 
 
 
 

 เจ้าหน้าที่ควรเร่งบันทงกข้อมูลในระบบลา 
ศงกษาของข้าราชการจ านวน 2 ราย ที่ยังมิได้บันทงก 
เพ่ือให้ข้อมูลครบึ้วน เป็นปัจจุบัน 
 
 
 
 
 
 

 สึาบันฯ ควรมอบหมายงานด้านการลา 
ศงกษาระหว่างกลุ่มงานพัฒนาบุคลากร และกลุ่มงาน
การเจ้ าหน้าที่ ให้ชัด เจนทั้ งกระบวนการ และ
มอบหมายผู้รับผิดชอบในการน าเข้าข้อมูลในระบบ
ให้เป็นปัจจุบัน 

ในระบบให้แล้วเสร็จภายใน 7 วันท าการ 
หลั งจากเอกสารเกี่ ยวกับสัญญารับทุน/       
ลาศงกษาได้ด าเนินการครบึ้วนสมบูรณ์ 

 ข้อมูลลาศงกษาของข้าราชการ 2 ราย 
ที่ยังมิได้บันทงกข้อมูลให้ครบึ้วน เนื่องจาก
ข้อมูลเอกสารประวัติการลาศงกษาอยู่ ใน 2 
หน่วยงาน คือ กลุ่มงานการเจ้าหน้าที่ และ
กลุ่มพัฒนาบุคลากร จงงท า ให้การค้นหา
เอกสารต้องมีระยะเวลาพอสมควร ประกอบ
กับหน้าที่ความรับผิดชอบยังไม่ชัดเจนว่าแต่
ละหน่วยงานดังกล่าวต้องจัดท าเอกสาร
ขอบเขตการลาศงกษา งึงขั้นตอนใด 

 ผู้อ านวยการสึาบันนิติวิทยาศาสตร์ 
พิจารณาเห็นชอบและลงนามในหนังสือ      
กลุ่มพัฒนาบุคลากร ที่ ยธ 1001.06/324 
ลงวันที่ 4 ตุลาคม 2561 ให้กลุ่มพัฒนา
บุ คล ากร  และกลุ่ ม ง านการ เ จ้ า หน้ า ที่ 
ด าเนินการดังนี้ 
1. กลุ่มพัฒนาบุคลากร 
    - ท าหนังสืออนุมัติตัวบุคคลให้ข้าราชการ 
ผู้ ได้ รั บทุนลาไปศงกษาหรือฝึ กอบรม ณ 



ต่างประเทศตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการให้ข้าราชการไปศงกษา ฝึกอบรม 
ปฏิบัติการวิจัย และดูงาน ณ ต่างประเทศ 
พ.ศ. 2549 ซง่งประกอบไปด้วย เอกสาร
ใบ ล า  แ ล ะ เ อก ส า ร สั ญ ญา อนุญ าต ใ ห้
ข้าราชการไปศงกษา/ฝึกอบรม ณ ต่างประเทศ 
และหนังสือค้ าประกันของข้าราชการผู้ได้รับ
ทุน ตลอดจนเสนอผู้บริหารลงนามก่อนที่
ข้าราชการจะเดินทางไปศงกษาอบรม ณ 
ต่างประเทศ 
     - ท าหนั งสื อแจ้ ง รองปลัดกระทรวง
ยุติธรรม หัวหน้ากลุ่มภารกิจด้านอ านวยความ
ยุติธรรมเพื่อทราบ 
     - ท าหนังสือึงงส านักงาน ก.พ. เพ่ือส่ง
ส าเนาหนังสืออนุมัติการเดินทาง ส าเนาใบลา 
ส าเนาเอกสารสัญญาอนุญาตให้ข้าราชการไป
ศงกษา/ฝึกอบรม ณ ต่างประเทศ และส าเนา
หนังสือค้ าประกันของข้าราชการผู้ได้รับทุน 
2. กลุ่มงานการเจ้าหน้าที่ 
     - จั ดท าทะ เบี ยนคุมการรั บ เ รื่ อ ง ใน
ระบบงานผิดสัญญารับทุน/ลาศงกษา และ
ก าหนดให้ด าเนินการบันทงกข้อมูลในระบบให้



 

 

แล้วเสร็จภายใน 7 วันท าการ หลังจาก
เอกสารเกี่ยวกับสัญญารับทุน/ลาศงกษาได้
ด าเนินการครบึ้วนสมบูรณ์ 
     - บันทงกข้อมูลรายละเอียดการลา ประวัติ
การศงกษาลงใน ก.พ. 7 
 


