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แนวปฏิบัติในการบันทึกรายการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล  
(Record of Processing Activities: RoPA) 

ของ สถาบันนิติวิทยาศาสตร์ กระทรวงยุติธรรม 
เพื่อให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 

--------------------------------------------- 
 

สถาบันนิติวิทยาศาสตร์ กำหนดกรอบการทำงานของผู้ควบคุมข้อมูล (Data Controller) โดยอ้างอิงจาก
มาตรา 39 แห่งพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ.2562 เรื่องการจัดทำบันทึกรายการประมวลผล
ข้อมูลส่วนบุคคล (Record of Processing Activities: RoPA) เพ่ือให้เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลและสถาบัน 
นิติวิทยาศาสตร์สามารถตรวจสอบได้  

โดยในทุกกิจกรรมที่มีการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคลจะต้องมีการจัดทำตารางบันทึกการประมวลผลใน
รูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ ประกอบด้วยหัวข้อต่าง ๆ ดังนี้ 

1. ข้อมูลเกี่ยวกับผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล  (Data Controller) และ ข้อมูลเจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูล
ส่วนบุคคล 

 

ตารางท่ี 1 ข้อมูลเกี่ยวกับผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล  (Data Controller) 
 

ชื่อผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล สถาบันนิติวิทยาศาสตร์ กระทรวงยุติธรรม 
ที่อยู่ 1๒๐ ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ชั้น 8 อาคารรัฐประศาสนภักดี 

(อาคาร B) ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร 
10210 

ข้อมูลการติดต่อ 
เจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล  ผู้ช่วยศาสตราจารย์วรวีย์  ไวยวุฒิ  

ที่อยู่: 1๒๐ ศูนย์ราชการเฉลิมพระเกียรติฯ ชั้น 8 อาคารรัฐประศาสนภักดี 
(อาคาร B) ถนนแจ้งวัฒนะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กรุงเทพมหานคร 
10210 
อีเมล: dpo@cifs.mail.go.th 
โทรศัพท:์ 021423477 
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2. บันทึกรายการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (Record of Processing Activities: RoPA) 
แยกออกเป็น 2 ตาราง ย่อย 2.1 และ 2.2 คือ จัดเก็บข้อมูลหลัก (ไม่ค่อยเปลี่ยนแปลง) และกิจกรรม
ของข้อมูล (แยกตามรายการเปลี่ยนแปลง) 
 

ตารางท่ี 2.1 ตัวอย่างการบันทึกการจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคลรายกิจกรรม/โครงการ  

ชื่อกิจกรรม / โครงการ : การตรวจพิสูจน์ทางนิติวิทยาศาสตร์ 
ชื่อหน่วยงาน (ผู้ดูแลข้อมูล) : ........................................................................................................................ 
ชื่อผู้จัดทำบันทึก : ............................................................................................................................. ..................  

1 ข้อมูลส่วนบุคคลที่มีการเก็บรวบรวม 1. ข้อมูลสำหรับการติดต่อ ได้แก่ ชื่อ-นามสกุล ตำแหน่ง
หน้าที่ ที่อยู่ หมายเลขโทรศัพท์ อีเมล  

2. ข้อมูลเกี่ยวกับรับบริการ เช่น ข้อมูลพันธุกรรม ข้อมูล
ลายพิมพ์นิ้วมือ ข้อมูลชีวภาพ ข้อมูลภาพจำลองใบหน้า 
ข้อมูลจำลองม่านตา  

3. ข้อมูลภาพถ่ายทางนิติวิทยาศาสตร์และภาพกิจกรรม
ของ สถาบันนิติวิทยาศาสตร์ 

4. ..................................................................................  
.................................................................................... ..... 
.........................................................................................  

2 วัตถุประสงค์ของการเก็บรวบรวม 1. ข้อมูลสำหรับการติดต่อ เพื่อใช้สำหรับติดต่อ  
การให้บริการของ สถาบันนิติวิทยาศาสตร์ 

2. ข้อมูลเกี่ยวกับรับบริการ เพ่ือใช้ประกอบการดำเนินการ
ด้านนิติวิทยาศาสตร์ 

3. ข้อมูลภาพถ่ายทางนิติวิทยาศาสตร์ และ ภาพกิจกรรม 
เพ่ือการดำเนินการด้านนิติวิทยาศาสตร์ หรือเพ่ือ
ประชาสัมพันธ์กิจกรรมของ สถาบันนิติวิทยาศาสตร์ 

4. ..................................................................................  
.........................................................................................  
................................................................................... ...... 

3 ข้อมูลเกี่ยวกับผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล สถาบันนิติวิทยาศาสตร์ กระทรวงยุติธรรม 
หน่วยงาน........................................................................ 
.........................................................................................  
.........................................................................................  

4 ระยะเวลาการเก็บรักษาข้อมูลส่วนบุคคล ตามระยะเวลาเท่าที่จำเป็น หรือ 
..............ปี .................เดือน ..............วัน 
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ชื่อกิจกรรม / โครงการ : การตรวจพิสูจน์ทางนิติวิทยาศาสตร์ 
ชื่อหน่วยงาน (ผู้ดูแลข้อมูล) : ........................................................................................................................ 
ชื่อผู้จัดทำบันทึก : ............................................................................................................................. ..................  

5 สิทธิและวิธีการเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคล 
รวมทั้งเงื่อนไขเกี่ยวกับบุคคลที่มีสิทธิ
เข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคลและเงื่อนไขใน
การเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคลนั้น 

¨ เจ้าหน้าที่ของสถาบันนิติวิทยาศาสตร์ ที่เกี่ยวข้องใน
กระบวนการตรวจพิสูจน์ สามารถเข้าถึงได้ผ่านระบบ
สารสนเทศของสถาบัน 
¨ ผู้รับบริการ  สามารถเข้าถึงไฟล์รายงานผลการตรวจ
พิสูจน์ของตนเองผ่านช่องทางที่สถาบันจัดส่ง 
¨ อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) .......................................... 

6 การใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลที่
ได้รับการยกเว้นไม่ต้องขอความยินยอม  

¨ ความจำเป็นเพ่ือดำเนินการเพื่อประโยชน์สาธารณะหรือ
ปฏิบัติหน้าที่ในการใช้อำนาจรัฐที่ ได้รับมอบหมาย ตาม
กฎกระทรวง การแบ่งส่วนราชการสถาบันนิติวิทยาศาสตร์ 
กระทรวงยุติธรรม พ.ศ.2561 
¨ ความจำเป็นเพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติภารกิจและการ
ให้บริการ ตาม พระราชบัญญัติการให้บริการด้านนิติ
วิทยาศาสตร์ พ.ศ.2559 
¨ ความจำเป็นเพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติภารกิจและการ
ให้บริการ ตาม ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการ
สนับสนุนการปฏิบัติงานติดตามคนหาย และการพิสูจน์คน
นิรนามและศพนิรนาม พ.ศ.2564 
¨ เพ่ือจัดทำวิจัย สถิติ หรือเอกสารประวัติศาสตร์ โดยไม่
ระบุชี้จำเพาะตัวบุคคล  
¨ ความจำเป็นในการป้องกันหรือระงับอันตรายต่อชีวิต 
ร่างกาย หรือสุขภาพ 
¨ ความจำเป็นเพื่อปฏิบัติตามสัญญา 
¨ ความจำเป็นเพ่ือประโยชน์โดยชอบด้วยกฎหมายของ
สถาบันนิติวิทยาศาสตร์หรือบุคคลอื่น โดยประโยชน์ดังกล่าว
มีความสำคัญไม่น้อยไปกว่าสิทธิขั้นพ้ืนฐานของเจ้าของข้อมูล
ส่วนบุคคล 
¨ ความจำเป็นในการปฏิบัติตามกฎหมายที่เก่ียวข้อง 
¨ อ่ืน ๆ (โปรดระบุ) ............................................. 

7 มาตรการรักษาความม่ันคงปลอดภัย
ข้อมูลส่วนบุคคลตามมาตรา 37 (1) 

-มาตรการรักษาความปลอดภัยของข้อมูลส่วนบุคคล
ครอบคลุม 3 ประเด็น ดังนี้  1) การธำรงไว้ซึ่งความลับ 
(confidentiality) 2) ความถูกต้องครบถ้วน (integrity) 
และ 3 ) สภาพพร้อมใช้งาน (availability) ของข้อมูล     
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ตารางท่ี 2.2  ตัวอย่างการบันทึกการเปลี่ยนแปลง การดำเนินการ การปฏิเสธคำขอหรือการคัดค้าน 
 

ลำดับ ชื่อรายการ ตัวอย่างการบันทึก 
1 การปฏิเสธคำขอหรือการคัดค้าน 

1.1 ตามมาตรา 30 วรรคสาม ระบุว่า  
“ในกรณีที่ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลปฏิเสธคำ
ขอตามวรรคหนึ่ ง ให้ผู้ควบคุมข้อมูลส่วน
บุคคลบันทึกการปฏิเสธคำขอดังกล่าวพร้อม
ด้วยเหตุผลในรายการ...” 

- คำขอเข้าถึงข้อมูลของ.......................................... เมื่อ
วันที่.................. ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจาก................. 

- คำขอสำเนาข้อมูลของ.......................................... เมื่อ
วันที่.................. ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจาก................. 

- คำขอให้เปิดเผยถึงการได้มาซึ่งข้อมูลส่วนบุคคลดังกล่าว
ที่ตนไม่ได้ให้ความยินยอมของ……….......  เมื่อวันที่
.................... ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจาก................. 

1.2 ตามมาตรา 31 วรรคสาม ระบุว่า  
“เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลมีสิทธิขอรับข้อมูล
ส่วนบุคคลที่ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลส่งหรือ
โอนข้อมูลส่วนบุคลในรูปแบบดังกล่าวไปยังผู้
ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลอื่นโดยตรง เว้นแต่
โดยสภาพทางเทคนิคไม่สามารถทำได้” 

- คำขอของ.................เมื่อวันที่ ..................เพ่ือให้โอน
ข้อมูลส่วนบุคคลไปยัง..................................ด้วยวิธีการ
อัตโนมัติได้ถูกปฏิเสธเนื่องจาก.......................... 

- คำขอของ.................เมื่อวันที่ ..................ซึ่งร้องขอ
สำเนาข้อมูลส่วนบุคคลที่ถูกส่งไปยัง.........(ระบุชื่อผู้
ควบคุมข้อมูลรายที่รับข้อมูลไปจากรายต้นทาง)........ ได้
ถูกปฏิเสธเนื่องจาก................................................ 

1.3 ตามมาตรา 32 วรรคสาม ระบุว่า  
“ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลพิสูจน์ได้ว่า (ก) 

- คำขอใช้สิทธิคัดค้านการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย

ชื่อกิจกรรม / โครงการ : การตรวจพิสูจน์ทางนิติวิทยาศาสตร์ 
ชื่อหน่วยงาน (ผู้ดูแลข้อมูล) : ........................................................................................................................ 
ชื่อผู้จัดทำบันทึก : ............................................................................................................................. ..................  

ส่วนบุ คคล ทั้ งนี้  เพ่ือป้ องกันการสูญหาย เข้ าถึ ง ใช้  
เปลี่ยนแปลง แก้ไข หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลโดยมิชอบ 
ซึ่ งด ำ เนิ น ก ารอย่ างถู ก ต้ อ งต ามมาต รฐาน  ISO/IEC 
27001:2013 สำหรับข้อมูลที่ถูกจัดเก็บในรูปแบบดิจิทัล
ที่ Data Center 
-มาตรการอื่นๆ (โปรดระบุ) ...............................................  
 ........................................................................................... 
 ........................................................................................... 
 ........................................................................................... 
 .......................................................................................... 
 .......................................................................................... 
 .......................................................................................... 
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ลำดับ ชื่อรายการ ตัวอย่างการบันทึก 
การเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วน
บุคคลนั้น ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลได้แสดง
ให้เห็นถึงเหตุอันชอบด้วยกฎหมายที่สำคัญยิ่ง
กว่า (ข) การเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย
ข้อมูลส่วนบุคคลนั้นเป็นไปเพื่อก่อตั้งสิทธิ
เรียกร้องตามกฎหมาย การปฏิบัติตามหรือ
การใช้สิทธิเรียกร้องตามกฎหมาย หรือการ
ยกขึ้นต่อสู้สิทธิเรียกร้องตามกฎหมาย” 

ข้อมูลส่วนบุคคลที่เกี่ยวกับตนของนาย.................เมื่อ
วันที่..................ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจาก............................. 

 

1.4 ตามมาตรา 36 วรรคหนึ่ง ระบุว่า  
“ในกรณีที่เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลร้องขอให้ผู้
ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลดำเนินการตาม
มาตรา 35 หากผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลไม่
ดำเนินการตามคำร้องขอ ผู้ควบคุมข้อมูลส่วน
บุคคลต้องบันทึกคำร้องขอของเจ้าของข้อมูล
ส่วนบุคคลพร้อมเหตุผลไว้ในรายการ...” 

- คำขอให้ปรับปรุงข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกต้องเป็นปัจจุบัน 
สมบูรณ์ ของ.............เมื่อวันที่..................ได้ถูกปฏิเสธ
เนื่องจาก................................................... 

1.5 ตาม กฎหมายอ่ืนๆ (โปรดระบุ) 
........................................................... 
........................................................... 
........................................................... 
........................................................... 

คำขอให้ .............................................. ............... ของ
.......................เมื่อวันที่.........................ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจาก
............................................................................................ 
............................................................................................ 
............................................................................................ 

2 การดำเนินการตามคำขอ 
2.1 ตามมาตรา 35 ระบุว่า  

“ผู้ควบคุมข้อมลูส่วนบุคคลต้องดำเนินการให้
ข้อมูลส่วนบุคคลนั้นถูกต้อง เป็นปจัจุบัน 
สมบูรณ์ และไม่ก่อให้เกิดความเขา้ใจผิด” 

คำขอให้......................................................... ของ
.......................เมื่อวันที่.........................ไดด้ำเนินการแล้ว 
ดังนี้ .................................................................................  
................................................................................. ........ 
................................................................................. ........ 

2.2 ตาม กฎหมายอ่ืนๆ (โปรดระบุ) 
........................................................... 
........................................................... 
........................................................... 
........................................................... 

คำขอให้......................................................... ของ
.......................เมื่อวันที่.........................ไดด้ำเนินการแล้ว ดัง
นี้................................................................................. 
................................................................................. ........ 
................................................................................. ........ 

 

 

 


