
1. (   ) อนุญาต และ ลงนามแล้ว 
    (   ) ไม่อนุญาต ตามความเห็นข้างต้น  
          ................................................... 
2. ส่ง กจ. ด าเนินการ 
 
 

      
      

     บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ                                                                           โทร   

ที ่ยธ                                                        วันที่              

เรื่อง  ข้าราชการขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศระหว่างลาพักผ่อน  

เรียน   หัวหน้ากลุ่ม.............................................................. 

ด้วยข้าพเจ้า............................................... ต าแหน่ง......................................ระดับ..................  
สังกัด กลุ่ม......................................................ส านัก........................................................  มีความประสงค์ดังนี้ 

1. ขออนุญาตลาพักผ่อน ต้ังแต่วันที่.............................ถึงวันที่...........................รวม...........วัน 
(.........วันท าการ) ตามเอกสารแบบใบลาดังแนบ 

2. ขออนุญาตผู้อ านวยการสถาบันนิติวิทยาศาสตร์ไปต่างประเทศ ในระหว่างลาพักผ่อนและ
ระหว่างวันหยุดราชการดังกล่าว ณ ประเทศ..................... ............ตั้งแต่วันที่......................................                    
ถึงวันที่ ... .......................... ....รวม............วัน (.......... วันท าการ) เพ่ือ........................................                   
ตามเอกสารประกอบการพิจารณาดังแนบ โดยใช้ทุนส่วนตัวทั้งหมด  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

                                       ลงชื่อ...............................................ผู้ขอ                                           
                                              (..............................................) 
                                    ต าแหน่ง................................................  
 

เรียน  ผู้อ านวยการส านัก.......................................................... 
พิจารณาแล้วเห็นสมควร 
(     ) อนุญาต และลงนามในแบบใบลาพักผ่อนดังแนบ (ช่องความเห็นผู้บังคับบัญชา) 
(     ) ไม่อนุญาต เนื่องจาก………………………………………………………………………………… 
 
                                         ลงชื่อ………………………………………หัวหน้ากลุ่มฯ 
                                              (................................................) 
                                     ต าแหน่ง.................................................  

เรียน  ผู้อ านวยการสถาบันนิติวิทยาศาสตร์ 
พิจารณาแล้วเห็นสมควร 
(     ) อนุญาต และลงนามในแบบใบลาพักผ่อนดังแนบ (ช่องค าสั่ง) 
(     ) ไม่อนุญาต ตามความเห็นข้างต้น หรืออ่ืน ๆ (ระบุ) ……………………………… 
 
                                         ลงชื่อ……………………………………….... 
                                              (...................................................) 
                                     ผู้อ านวยการ................................................  
 

  

ส าหรับข้าราชการผู้ปฏิบัติงานเป็นผู้ยื่นขอ 
ปรับปรุง เมื่อ 17 มี.ค. 2560 



1. (   ) อนุญาต และ ลงนามแล้ว 
    (   ) ไม่อนุญาต ตามความเห็นข้างต้น  
          ................................................... 
2. ส่ง กจ. ด าเนินการ 
 
 

      
      

     บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ                                                                           โทร   

ที ่ยธ                                                        วันที่              

เรื่อง  ข้าราชการขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศระหว่างลาพักผ่อน  

เรียน   ผู้อ านวยการส านัก.............................................................. 

ด้วยข้าพเจ้า............................................... ต าแหน่ง......................................ระดับ.................. 
สังกัด กลุ่ม............................................... .......ส านัก........................................................ มีความประสงค์ดังนี้  

1. ขออนุญาตลาพักผ่อน ตั้งแต่วันที่.............................ถึงวันที่...........................รวม...........วัน 
(.........วันท าการ) ตามเอกสารแบบใบลาดังแนบ 

2. ขออนุญาตผู้อ านวยการสถาบันนิติวิทยาศาสตร์ไปต่างประเทศ ในระหว่างลาพักผ่อนและ
ระหว่างวันหยุดราชการดังกล่าว ณ ประเทศ..................... ............ตั้งแต่วันที่......................................                    
ถึงวันที่ ... ............................. .รวม............วัน (..........วันท าการ) เพ่ือ........................................                   
ตามเอกสารประกอบการพิจารณาดังแนบ โดยใช้ทุนส่วนตัวทั้งหมด  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 

                                       ลงชื่อ...............................................ผู้ขอ                                           
                                              (..............................................) 
                                    หัวหน้ากลุ่ม................................................  

 
เรียน  ผู้อ านวยการสถาบันนิติวิทยาศาสตร์ 

พิจารณาแล้วเห็นสมควร 
(     ) อนุญาต และลงนามในแบบใบลาพักผ่อนดังแนบ (ช่องค าสั่ง) โดยข้าพเจ้าได้ลงนาม    

ในช่องความเห็นผู้บังคับบัญชาเรียบร้อยแล้ว 
(     ) ไม่อนุญาต เนื่องจาก.................................................................…………………………… 
 
 
                                         ลงชื่อ……………………………………………… 
                                              (.......................................................) 
                                 ผูอ้ านวยการส านัก.................................................  
  
 
 
 
 
 

ส าหรับข้าราชการที่เป็นหวัหน้ากลุ่มเป็นผู้ขอ 
ปรับปรุง เมื่อ 17 มี.ค. 2560 



1. (   ) อนุญาต และ ลงนามแล้ว 
    (   ) ไม่อนุญาต เนื่องจาก............................................... 
           ............................................................................. . 
2. ส่ง กจ. ด าเนินการ 
 
 

 
      
      

     บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  ส านัก                                                                       โทร   

ที ่ยธ                                                        วันที่              

เรื่อง  ข้าราชการขออนุญาตเดินทางไปต่างประเทศระหว่างลาพักผ่อน  

เรียน   ผู้อ านวยการส านัก.............................................................. 

ด้วยข้าพเจ้า............................................... ต าแหน่ง......................................ระดับ.................. 
สังกัด กลุ่ม................................................. .....ส านัก........................................................ มีความประสงค์ดังนี้  

1. ขออนุญาตลาพักผ่อน ตั้งแต่วันที่.............................ถึงวันที่...........................รวม...........วัน 
(.........วันท าการ) ตามเอกสารแบบใบลาดังแนบ 

2. ขออนุญาตผู้อ านวยการสถาบันนิติวิทยาศาสตร์ไปต่างประเทศ ในระหว่างลาพักผ่อนและ
ระหว่างวันหยุดราชการดังกล่าว ณ ประเทศ..................... ............ตั้งแต่วันที่......................................                    
ถึงวันที่ ... ..............................รวม............วัน (..........วันท าการ) เพ่ือ........................................                   
ตามเอกสารประกอบการพิจารณาดังแนบ โดยใช้ทุนส่วนตัวทั้งหมด  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 
 
                                         ลงชื่อ………………………………………………ผู้ขอ 
                                              (.......................................................) 
                      ผู้อ านวยการส านัก/หัวหน้ากลุ่ม.................................................  
  
 

ส าหรับ ผอ.กอง / หวัหนา้งานขึ้นตรง ยืน่ขอ 
ปรับปรุง เมื่อ 17 มี.ค. 2560 


