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แบบฟอร์มขอยืม-คืนอุปกรณ์เครื่องคอมพิวเตอร์
กลุ่มระบบคอมพิวเตอร์และเครือข่ายความม่ันคง กองสารสนเทศนิติวิทยาศาสตร์

วันท่ี...............เดือน.......................................พ.ศ.............

เรื่อง ขออนุมัติการยืมครุภัณฑ์
ข้าพเจ้า......................................................................................ตําแหน่ง.................................................................
สังกัด.........................................................................ประสงค์ขออนุมัติยืมครุภัณฑ์.................................................
ของกองสารสนเทศนิติวิทยาศาสตร์ใช้ในการทํางาน เพื่อประโยชน์ของทางราชการ
ตั้งแต่วันที่ เดือน พ.ศ. เวลา.................น. ถึงวันที่ เดือน
พ.ศ. เวลา..........................น. ท้ังนี้ข้าพเจ้าได้อ่านระเบียบการยืมครุภัณฑ์ และข้อแนะนําในการดูแล/
ใช้งานเครื่อง (ด้านหลังแบบฟอร์มนี้) และจะปฏิบัติตามระเบียบและข้อแนะนําอย่างเคร่งครัด

(ลงนาม)..................................................................
(........................................................................)

ผู้ขอยืมครุภัณฑ์
........,/............................./.................

(ลงนาม)................................................................
(........................................................................)

ผู้อนุมัติยืมครุภัณฑ์
........,/............................./.................

.................................................................................................................................................................................

(ลงนาม)....................................................................... (ลงนาม)...................................................................
(.............................................................................) (.........................................................................)

ผู้คืน ผู้รับคืน
........,/............................./................. ........,/............................./................

ระเบียบการยืมครุภัณฑ์

1. การขอใช้ให้กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มท่ีกําหนดไว้
2. การขอใช้ให้แจ้งความประสงค์ล่วงหน้า
3. ผู้ยืมจะต้องมาส่งคืนครุภัณฑ์ในสภาพท่ีใช้การได้เรียบร้อย
4. หากประสงค์จะติดตั้งโปรแกรมเพิ่มเติม ให้ติดต่อแจ้ง
เจ้าหน้าที่ผู้ให้บริการก่อนดําเนินการ
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ข้อแนะนําในการดูแล/ใช้งานเคร่ืองคอมพิวเตอร์ กองสารสนเทศนิติวิทยาศาสตร์

1. ไม่ควรท้ิงเครื่องไว้ในรถยนต์ เพราะความร้อนจะทําให้เครื่องเสียได้
2. ควรหิ้วเครื่องด้วยตนเอง ไม่ควรวางบนรถลาก เพราะความสะเทือนจะทําให้เครื่องพังได้
3. ขณะใช้งานควรวางเครื่องบนพื้นแข็งและราบเรียบ เพื่อการระบายความร้อนท่ีดี
4. ไม่ควรท้ิงแผ่นซีดีไว้ในเครื่อง เพราะจะทําให้หัวอ่านเสียหายได้
5. Shut down เครื่องทุกครั้งเม่ือเลิกใช้งานและปิดฝาเครื่องด้วย
6. ไม่นําสิ่งของที่มีน้ําหนักมาวางทับบนฝาของเครื่อง เพราะน้ําหนักท่ีกดส่งผลให้จอภาพเสียหายได้
7. ไม่ใช้นิ้วหรือวัสดุอ่ืนใดจ้ิมบนจอภาพ รวมท้ังการเช็ดจอภาพต้องใช้ผ้าเช็ดจอโดยเฉพาะ มิฉะนั้นจะทําให้

เกิดรอยบนจอได้
8. เวลายกเครื่องให้ยกท่ีฐาน ไม่ใช่จับยกที่จอภาพ
9. ไม่รับประทานอาหารใกล้ ๆ เครื่อง

อุปกรณ์ท้ังหมดที่อยู่ในกระเป๋าเครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา (Notebook)
1. เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา 1 เครื่อง
2. กระเป๋าใส่เครื่องคอมพิวเตอร์แบบพกพา 1 กระเป๋า
3. Adapter 1 ตัว
4. สาย Ac Adapter 1 เส้น
5. Mouse 1 ตัว


