
หน้า 1 จาก 3 

 

หนังสือขอลาออกจากราชการของลูกจ้างชั่วคราว 

เขียนที่.......................................................... 
วันที่..................เดือน..........................พ.ศ.......................... 

เรื่อง ขอลาออกจากราชการ 
เรียน ............................................................................. 

 ด้วยข้าพเจ้า ..................................................................................................ปจัจบุันด ารงต าแหน่ง .....................................
เลขที่ต าแหน่ง .....................................งาน/กลุม่งาน .......................................................................................... ............................
ส านัก/กอง ..........................................................................................สถาบันนิติวิทยาศาสตร์ กระทรวงยุติธรรม มีความประสงค์
ขอลาออกจากราชการเพราะ ........................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................... ................................................................... 
  ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับทางราชการและผูท้ี่เกี่ยวข้องตามเอกสารแนบ 
  ข้าพเจ้าไม่มีภาระผกูพันกับทางราชการและผูท้ี่เกี่ยวข้อง 
จึงเรียนมาเพื่อขอลาออกจากราชการตั้งแต่ วันที่ .........................เดือน .................................. พ.ศ. ............................. 

 

         ขอแสดงความนับถือ 
       (ลงช่ือ) ............................................................................. 
        (.................................................................) 
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ความเห็นผู้บังคับบัญชาตามล าดับ (ช้ันต้น) 
 

ได้รับหนังสือขอลาออกเม่ือวันที่.................................เวลา................. 

เป็นกรณียื่นหนังสือขอลาออกล่วงหน้า 

 ไม่น้อยกว่า 30 วัน   น้อยกว่า 30 วัน 

เห็นควร  อนุญาต ตั้งแต่วันที่ ........................................ 

เน่ืองจาก................................................................................... ............... 

 ยับยั้งการลาออกไว้จนถึงวันที่.............................................. 

เน่ืองจากจ าเป็นเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ  เพราะ.................... ..... 

............................................................................................................ .

............................................................................................................. 

อ่ืน ๆ ......................................................... .......................... 

   (ลงชื่อ)......................................................... 
            (....................................................) 
  (ต าแหน่ง)......................................................  
  วันที่............เดือน......................พ.ศ............. 

 

  

ความเห็นผู้บังคับบัญชาตามล าดับ (เหนือขึ้นไป 1 ระดับ) 
 

ได้รับหนังสือขอลาออกเม่ือวันที่.................................เวลา.................  

เป็นกรณียื่นหนังสือขอลาออกล่วงหน้า 

 ไม่น้อยกว่า 30 วัน   น้อยกว่า 30 วัน 

เห็นควร  อนุญาต ตั้งแต่วันที่ ........................................ 

เน่ืองจาก........................................................................................ ........ 

 ยับยั้งการลาออกไว้จนถึงวันที่........................................ ........ 

เน่ืองจากจ าเป็นเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ  เพราะ........................ . 

.............................................................................................................

.............................................................................................................  

อ่ืน ๆ ...................................................................................  

  (ลงช่ือ).........................................................  
            (....................................................)  
  (ต าแหน่ง)......................................................  
  วันที่............เดือน......................พ.ศ............. 
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ความเห็นผู้บังคับบัญชาตามล าดับ (เหนือขึ้นไป 1 ระดับ) 
 

ได้รับหนังสือขอลาออกเม่ือวันที่.................................เวลา.................  

เป็นกรณียื่นหนังสือขอลาออกล่วงหน้า 

 ไม่น้อยกว่า 30 วัน   น้อยกว่า 30 วัน 

เห็นควร  อนุญาต ตั้งแต่วันที่ ........................................ 

เน่ืองจาก........................................................................................ ........ 

 ยับยั้งการลาออกไว้จนถึงวันที่........................................ ........ 

เน่ืองจากจ าเป็นเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ  เพราะ......................... 

.............................................................................................................

........................................................................................................ .....

............................................................................................................  

อ่ืน ๆ ...................................................................................  

  (ลงช่ือ).........................................................  
            (....................................................)  
  (ต าแหน่ง)......................................................  
  วันที่............เดือน......................พ.ศ............... 
 

  

ความเห็นผู้บังคับบัญชาตามล าดับ (เหนือขึ้นไป 1 ระดับ) 
 

ได้รับหนังสือขอลาออกเม่ือวันที่.................................เวลา.................  

เป็นกรณียื่นหนังสือขอลาออกล่วงหน้า 

 ไม่น้อยกว่า 30 วัน   น้อยกว่า 30 วัน 

เห็นควร  อนุญาต ตั้งแต่วันที่ ........................................ 

เน่ืองจาก........................................................................................ ........ 

 ยับยั้งการลาออกไว้จนถึงวันที่........................................ ........ 

เน่ืองจากจ าเป็นเพื่อประโยชน์แก่ทางราชการ  เพราะ......................... 

.............................................................................................................

................................................................. ............................................

............................................................................................................  

อ่ืน ๆ ...................................................................................  

  (ลงช่ือ).........................................................  
            (....................................................)  
  (ต าแหน่ง)......................................................  
  วันที่............เดือน......................พ.ศ................ 
 

  

ค าสั่งของผู้มีอ านาจอนุญาตการลาออก 

 อนุญาต 

 ยับยั้งการลาออกไว้จนถึง วันที่.............................. 

 อื่น ๆ..................................................................... 

............................................................................................. 

............................................................................................. 
 

                         (ลงช่ือ)......................................................... 
            (....................................................)  
  (ต าแหน่ง)......................................................  
  วันที่............เดือน......................พ.ศ............... 
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ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับทางราชการและผูท้ี่เกี่ยวข้อง  ดังนี ้

 1. ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันด้านทุนเดี่ยวกบัการศึกษา หรือฝึกอบรม หรือปฏิบัติงานวิจัย ดังนี้ 

   1.1 เป็นผูอ้ยู่ระหว่างรับทุนหรอืปฏิบัตริาชการชดใช้ทุนตามสัญญาที่ได้ท าไว้กับทางราชการใน
การรบัทุนไปศึกษา ฝกึอบรม หรือปฏิบัติงานวิจัย และยินยอมชดใช้ทุนตามสัญญาที่ได้ผูกพันให้ไว้กับทางราชการทุก
ประการ หากมีกรณีที่ต้องช าระเป็นเงิน จะช าระเงินภายในก าหนดเวลาที่ทางราชการก าหนด 

   1.2 ข้าพเจ้ามีภาระผูกพันกับทางราชการ ดังนี ้
    1.2.1 หนี้สหกรณ์ออมทรัพย ์
    1.2.2 หนี้สวัสดิการ 
    1.2.3 อื่นๆ ................................................................................................................. .... 
............................................................................................................................. .................................................................. 
 2. สิ่งของทางราชการที่อยู่ในความครอบครองของข้าพเจ้า มีดังนี้ 
  2.1 รถยนต์ (พร้อมกุญแจ) ยี่ห้อ........................................................................................... ......... 
      แบบ.......................................................................................... .......... 
      รุ่นปี ค.ศ..................................................................................... ........ 
       เลขทะเบียน........................................................................................ 
  2.2 โน๊ตบุ๊คคอมพิวเตอร ์  ยี่ห้อ.................................................................................................... 
      รุ่น....................................................................................................... 
  2.3 โทรศัพทอืถือ  ยี่ห้อ.................................................................................................... 
      รุ่น....................................................................................................... 
  2.4 กุญแจ   ห้องท างาน..........................................................................................
      ตู้เอกสาร............................................................................................. 
      อื่นๆ....................................................................................................
  2.5 อื่นๆ.................................................................................................................... ...................... 
.............................................................................................................................. ................................................................. 

ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะส่งมอบสิ่งของดงักล่าวให้แก่ทางราชการก่อนวันออกจากราชการ  ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อมลู
ข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
 

(ลงช่ือ).................................................................. 
        (..............................................................) 
(ต าแหน่ง)........................................................... 
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