
มาตรฐานการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารจัดการฐานข้อมูลคนหายและศพนิรนาม กองพัฒนาระบบการติดตามคนหายและการพิสูจน์ศพนิรนาม 

เร่ือง/ด้าน ผู้รับผิดชอบ  
(ระบุต าแหน่ง) 

ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ระยะเวลาการ
ปฏิบัติงาน 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

1. การตรวจวิเคราะห์ข้อมูล
บุคคล 

นักนิติวิทยาศาสตร์
ที่ได้รับมอบหมาย 

ให้บริการตรวจวิเคราะห์ข้อมูลบุคคล โดยการเปรียบเทียบข้อมูลและภาพ
บุคคลกับบุคคลในฐานข้อมูลกลางในการจัดเก็บและสืบค้นข้อมูลบุคคล 
สูญหายและพิสูจน์ศพนิรนาม เพื่อประโยชน์ในการใช้ประกอบการตรวจ
พิสูจน์บุคคล คนหาย คนนิรนาม และศพนิรนาม ขั้นตอนการปฏิบัติงาน โดย
สรุปดังนี้ 
1. รับเรื่องคนหาย คนนิรนามและศพนิรนามเข้าสู่ระบบฐานข้อมูลกลางใน 

การจัดเก็บและสืบค้นข้อมูลบุคคลสูญหายและพิสูจน์ศพนิรนาม 
2. ตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของข้อมูลและความซ้ำซ้อนของข้อมูล 

พร้อมติดตามข้อมูลเพิ่มเติม 
3. ดำเนินการเปรียบเทียบรูปพรรณสัณฐาน โดยพิจารณาจากรูปพรรณ

สัณฐาน แผลเป็น ตำหนิ รอยสัก ข้อมูลทางการแพทย์ ลักษณะพิเศษ     
การแต่งกายและทรัพย์สินติดตัว ระหว่างฐานข้อมูล 

4. ดำเนินการเปรียบเทียบภาพถ่าย ระหว่างฐานข้อมูล 
5. จัดทำรายงานการตรวจวิเคราะห์ข้อมูลบุคคล 
6. ส่งตรวจสอบความถูกต้องของรายงาน พร้อมแก้ไขให้ถูกต้อง 
7. จัดส่งรายงาน เพื่อใช้ประกอบการจัดทำรายงานการตรวจพิสูจน์บุคคล 

 

12 วันทำการ 1. กฎกระทรวงแบ่งส่วนราชการ
สถาบันนิติวิทยาศาสตร์ พ.ศ. 
2561  

2. พระราชบัญญัติการให้บริการ
ด้านนิติวิทยาศาสตร์ พ.ศ. 
2559 

3. ระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี
ว่าด้วยการสนับสนุนการ
ปฏิบัติงานการติดตามคนหาย
และการพิสูจน์คนนิรนามและ
ศพนิรนาม พ.ศ. 2564  
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