
กระบวนการควบคุม
การใช้จ่ายงบประมาณ 

 โดย งานงบประมาณและบัญชี 

กลุ่มงานการคลัง 



กระบวนการควบคุม
การใชจ้่ายงบประมาณ

    ข้ันตอนดําเนินการ ดังน้ี
1. สรุปข้อมูลแผนการปฏิบัติงานและแผนการใชจ่้ายงบประมาณ
   เพ่ือจัดทําทะเบียนคุมงบประมาณ
2. ควบคุมการใชจ่้ายงบประมาณให้เป็นไปตามแผนฯ
3. ตรวจสอบการบันทึกบัญชรีายการค่าใชจ่้าย เพ่ือให้การจัดทํา
    รายงานการเงนิถูกต้อง
4. ตรวจสอบการบันทึกรายการจ่ายเงนิยืมและส่งใชคื้นเงนิยืม
    เพ่ือไม่ให้เกิดลูกหน้ีค้างชาํระเกินกําหนด
5. สรุปรายงานผลการใชจ่้ายงบประมาณ เพ่ือรายงานผู้บรหิาร
    และหน่วยงานในสังกัด

Hello!



โดยนําข้อมูลแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้
จ่ายงบประมาณประจําปี พ.ศ. 2566 รวมถึงแผน
ปฏิบัติการบํารุงรักษาและสอบเทียบเครื่องมือ
วิทยาศาสตร ์และแผนการจัดหาวัสดุวิทยาศาสตร ์ 
ฯลฯ มาจัดทําทะเบียนคุมงบประมาณ 

1. สรุปข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใชจ่้ายงบประมาณ



1 เอกสารงบประมาณ (ขาวคาดแดง)



2 แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย

งบประมาณ



3 แผนการบํารุงรักษาและสอบเทียบ

เคร่ืองมือวิทยาศาสตร์ (MA)



4 แผนการจัดซ้ือวัสดุวิทยาศาสตร์



5 แผนปฏิบัติการค่าใช้จ่ายในการ

พัฒนาระบบมาตรฐาน

ห้องปฏิบัติการ (กมฐ.)



6 แผนค่าบํารุงรักษาระบบ

เทคโนโลยีสารสนเทศ (MA-IT)



ทะเบียนคุมงบประมาณ  
ประกอบด้วย

แผนงาน    ผลผลิต    กิจกรรม    
รายการ/โครงการ

โครงสรา้งงบประมาณ01

 งบบุคลากร
 งบดําเนินงาน
 งบลงทุน
 งบเงินอุดหนุน
 งบรายจายอ่ืน

ประเภทรายจ่ายงบประมาณ 02

รหัสแหล่งของเงนิ03

รหัสงบประมาณและ
รหัสกิจกรรมหลัก04



ทะเบยีนคมุงบประมาณ



การจองเงนิ การใชจ้า่ย
งบประมาณ

“ผลผลิต/โครงการ/กิจกรรม” หมายถึง โครงสร้างงบประมาตาม
แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจําปี 

“งบประมาณรวมท้ังส้ิน” หมายถึง งบประมาณท่ีได้รับจัดสรร

“จองเงิน” หมายถึง จํานวนเงินท่ีคาดว่าจะใช้งบประมาณ

“ก่อหน้ีผูกพัน (PO)” หมายถึง จํานวนเงินท่ีก่อหน้ีผูกพันตามสัญญา
และดําเนินการจัดทํา PO ในระบบ New GFMIS Thai

“เบิกจ่าย” หมายถึง จํานวนเงินท่ีเบิกจ่ายผ่านระบบ New GFMIS Thai

“รวมการใช้เงินท้ังส้ิน” หมายถึง จํานวนเงินรวมท้ังหมดต้ังแต่จองเงิน 
+ ก่อหน้ีผูกพัน + เบิกจ่าย

“คงเหลือ” หมายถึง จํานวนเงินงบประมาณคงเหลือ

“เลขจองเงิน” หมายถึง รหัสกิจกรรมหลัก

“วันท่ีจองเงิน” หมายถึง วันท่ีบันทึกรายการจองเงิน

“เลขท่ีหนังสือ” หมายถึง เลขท่ีหนังสือของหน่วยงาน

“ลงวันท่ี” หมายถึง วันท่ีของหนังสือท่ีมาจองเงิน

“เลขรับคลัง” หมายถึง เลขท่ีหนังสือของกลุ่มงานคลัง

“ศูนย์ต้นทุน” หมายถึง ช่ือหน่วยงานท่ีมาจองเงิน

“บริษัท/เจ้าของเร่ือง” หมายถึง ผู้ขายท่ีตกลงซ้ือ/จ้าง 
หรือ ผู้สํารองจ่าย

“เลขใบส่ัง/สัญญา” หมายถึง เลขท่ีใบส่ังซ้ือ/ส่ังจ้าง 
หรือ สัญญา ท่ีลงนามผูกพันเรียบร้อยแล้ว





ประเภท รายละเอียด

งบบุคลากร (รายจ่ายเพ่ือการบริหารงานบุคคลภาครัฐ) เงินเดือน ค่าจ้างประจํา ค่าจ้างชั่วคราว ค่าตอบแทนพนักงานราชการ

งบดําเนินการ

(รายจ่ายเพ่ือการบริหารและดําเนินงาน เช่น ค่าตอบแทน ใช้

สอย วัสดุ และสาธารณูปโภค)

ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย (เบ้ียเล้ียง ที่พัก พาหนะ)

ค่าวัสดุ : ส่ิงของ (ตามเกณฑ์หนังสือเวียน สํานักงบประมาณ ที่ นร 0709/ว37 ลว. 6 ม.ค. 59)

จัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร ์ไม่เกิน 20,000 บาท/หน่วยหรือชุด

ต่อเติม ปรับปรุงครุภัณฑ์ ไม่เกิน 5,000 บาท

ต่อเติม ปรับปรุงที่ดินและส่ิงก่อสร้าง ไม่เกิน 50,000 บาท

งบลงทุน 

(รายจ่ายเพ่ือการลงทุน)

ค่าครุภัณฑ์ : ส่ิงของราคาต่อหน่วยหรือชุด 

(ตามเกณฑ์หนังสือเวียน สํานักงบประมาณ ที ่นร 0709/ว37 ลว. 6 ม.ค. 59)

จัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร ์เกินกว่า 20,000 บาท/หน่วยหรือชุด

ต่อเติม ปรับปรุงครุภัณฑ์ เกินกว่า 5,000 บาท

ต่อเติม ปรับปรุงที่ดินและส่ิงก่อสร้าง เกินกว่า 50,000 บาท

งบเงินอุดหนุน 

(รายจ่ายเพ่ือช่วยเหลือ สนับสนุนการดําเนินงานขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถ่ิน องค์การเอกชนและนิติบุคคลต่างๆ)

งบอุดหนุนมี 2 ประเภท ได้แก่

เงินอุดหนุนทั่วไป หมายถึง เงินทีกําหนดให้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของรายการ

เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ หมายถึง เงินทีกําหนดให้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของรายการและตามรายละเอียดที่สํานัก

งบประมาณกําหนด

งบรายจ่ายอ่ืน 

(รายจ่ายที่ไม่เข้าลักษณะงบรายจ่ายใด หรือสํานักงบประมาณ

กําหนดให้ใช้จ่ายจากงบรายจ่ายน้ี)

เงินราชการลับ, เงินค่าปรับที่จ่ายคืนให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง, ค่าจ้างที่ปรึกษาเพ่ือศึกษา วิจัย ประเมินผล หรือ

พัฒนาระบบต่างๆ ซึ่งมิใช่เพ่ือการจัดหา หรือปรับปรุงครุภัณฑ์ ที่ดินและหรือส่ิงก่อสร้าง, ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง

ไปราชการต่างประเทศชั่วคราว, รายจ่ายเพ่ือชําระหน้ีเงินกู้, ค่าใช้จ่ายสําหรับกองทุน หรือเงินกองทุนหมุนเวียน   

ที่ต้ังขึ้นภายในหน่วยรับงบประมาณ, รายการที่สํานักงบประมาณกําหนดให้ใช้จ่ายในงบรายจ่ายน้ี เป็นกรณีไป



 

 

 

 

100 - งบบุคลากร

1 - งบส่วนราชการ

1 - เงินในงบประมาณ

66 - ปีงบประมาณ 2566

66 1 1 100



อ้างอิง : เอกสารประกอบการบรรยายระบบงบประมาณ 

(Fund Management : FM) ของกรมบัญชีกลาง
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พิจารณาเอกสารใบสําคัญ เพ่ือดูรายละเอียดของค่าใช้จ่ายน้ันๆ ว่าอยู่
ภายใต้แผนงาน/งาน/โครงการ/ผลผลิต/กิจกรรมใด

บันทึกรายการจองเงินในทะเบียนคุมเงินงบประมาณ

ตรวจสอบการบันทึกบัญชีรายการเบิกจ่ายจากเอกสารขอเบิก (ขบ.)

2. ควบคุมการใชจ้่ายงบประมาณ
ด้านการเบิกจ่าย 

เช่น การเบิกค่าตอบแทนแพทย์ ในการชันสูตรพลิกศพ 

ลงรหัสงบประมาณ

บัญชีแยกประเภท (GL) : 5104040102

ศูนย์ต้นทุน : 160100018

แหล่งของเงิน : 6611210

รหัสงบประมาณ : 16010590002002000000

รหัสกิจกรรมหลัก : 16010660075600000

                                      

รับเอกสารท่ีได้รับอนุมัติให้เบิกจ่ายแล้ว เพ่ือลงรหัสค่าใช้จ่าย 

ตรวจสอบรายงานสถานะการเบิกจ่ายในระบบ New GFMIS Thai 

เปล่ียนสถานะลดยอดจองเงิน เพ่ิมยอดเบิกจ่าย ในทะเบียนคุมงบประมาณ

ข้ันตอน



พิจารณาเอกสารใบสําคัญ เพ่ือดูรายละเอียด
ของค่าใช้จ่ายน้ันๆ ว่าอยู่ภายใต้แผนงาน/งาน/
โครงการ/ผลผลิต/กิจกรรมใด

ข้ันตอนการดําเนินการ

รับเอกสารท่ีลงนามในสัญญาแล้ว เพ่ือลงรหัส
ค่าใช้จ่ายในการจัดทํา PO

ให้รหัสกิจกรรมหลัก และรหัสงบประมาณ เพ่ือ
ดําเนินการในระบบ e-GP

ควบคุมการใชจ้่ายงบประมาณ (ต่อ)

ด้านจัดซ้ือจัดจ้าง

เช่น ค่าบํารุงรักษาเคร่ืองมือวิทยาศาสตร์

ลงรหัสงบประมาณ

บัญชีแยกประเภท (GL) : 5104010107

ศูนย์ต้นทุน : 1601000014

แหล่งของเงิน : 6611220

รหัสงบประมาณ : 16010590001002000000

รหัสกิจกรรมหลัก : 16010660075100000

บันทึกรายการจองเงินในทะเบียนคุมเงิน
งบประมาณ

ตรวจสอบรายการใบส่ังซ้ือ/สัญญา เพ่ือดู
จํานวนเงินท่ีทํา PO และรหัสต่างๆ ในระบบ 
New GFMIS Thai 

เปล่ียนสถานะในทะเบียนคุมงบประมาณ    
ลดยอดจองเงิน เพ่ิมยอด PO 

เปล่ียนสถานะในทะเบียนคุมงบประมาณ   
ลดยอด PO เพ่ิมยอดเบิกจ่าย



รหสังบประมาณ

บญัชีแยกประเภท GL 

กิจกรรมหลกั

แหล่งของเงิน

ศนูยต์น้ทุน



1. ทุกส้ินเดือนให้ตรวจสอบ
ความถูกต้องในการบันทึกบัญชี
รายการค่าใช้จ่ายจากทะเบียน
คุ ม ง บ ป ร ะ ม า ณ  เ พ่ื อ ส่ ง ใ ห้
หน่วยงานเจ้าของงบประมาณ
ตรวจสอบ และ

 

2. กรณีใช้จ่ายงบประมาณบรรลุ
วั ต ถุ ป ร ะ ส ง ค์ ต า ม แ ผ น ก า ร
ปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่าย
งบประมาณแล้ว ให้นําเงินเหลือ
จ่ายมาสมทบกับค่าใช้จ่ายท่ีต้ังไว้
ไม่ เ พี ย ง พ อ ภ า ย ใ ต้ แ ผ น ง า น
เดียวกัน 

ส้ินเดอืน ทัง้ปี

3. ก ร ณี เ บิ ก จ่ า ย เ งิ น ไ ม่ ทั น
ภายในปีงบประมาณ ให้ขยาย
เวลาขอเบิกเงินจากคลังได้
เ ฉ พ า ะ ร า ย ก า ร ท่ี ไ ด้ ก่ อ ห น้ี
ผูกพันไว้ก่อนส้ินปีงบประมาณ 
ได้อีกไม่เกินหกเดือน (กันเงินไว้
เบิกเหล่ือมปี)

ส้ินปี

3. ตรวจสอบการบันทึกบัญชีรายการค่าใช้จ่าย



- บัญชีเงินสดในมือ

- บัญชีเงินฝากธนาคาร

- บัญชีเงินฝากคลัง

- บัญชีลูกหน้ีเงินยืมใน/นอกงบประมาณ

- บัญชีใบสําคัญค้างจ่าย/บัญชีเจ้าหน้ี

- บัญชีวัสดุคงคลังและบัญชีสินทรัพย์ถาวร

- ไม่มีบัญชีผิดดุลและบัญชีพักไม่มียอดคงค้าง

ด้านความถูกต้อง 
(Accuracy) บัญชแียกประเภทในงบทดลองถูกต้อง

ตรงกับเอกสารหรอืหลักฐาน

             รายการเคล่ือนไหว

- การบันทึกจัดเก็บและนําส่งเงิน

- การบันทึกปรับเพ่ิม - ลด บัญชีเงินฝากคลัง

- การบันทึกการจ่ายเงินยืมและส่งใช้คืนเงินยืม

- การบันทึกการเบิกจ่ายเงินให้เจ้าหน้ีหรือผู้มีสิทธิ

จดัทาํรายงานการงนิตามมาตรฐานการบัญชภีาครฐัและ
นโยบายการบัญชภีาครฐั 



การบันทึกบัญชเีพ่ือจัดทํารายงานการเงนิ
ปัญหา/ข้อผิดพลาด

1.กรณีบันทึกบัญชีไม่ถูกต้อง 

เช่น ตัดจ่ายค่าจ้างลูกจ้างข้ามเดือน แต่ไม่ได้แก้ไข ว.ด.ป. ให้
ถูกต้อง , บันทึกรหัสบัญชีแยกประเภท (GL Code) ผิด 

ผลกระทบ ทําให้งบทดลองไม่ถูกต้อง และไม่สามารถทํา
รายงานการเงินได้ เน่ืองจากยอดเงินไม่ตรงกับงบกระทบ
ยอดเงินฝากธนาคาร และไม่เป็นไปตามมาตรฐานการบัญชี
ภาครัฐฯ 

2.กรณีบันทึกบัญชีล่าช้า ไม่ทันเวลา 

ผลกระทบ ไม่สามารถจัดทํารายงานการเงิน ส่งให้ สตง. และ
เผยแพร่ข้อมูลการเงินสู่สาธารณะ (เว็บไซต์สถาบันฯ) ได้ทัน
ตามกําหนดเวลา (ภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป)

1.  ศึกษารหัสบัญชีแยกประเภท (GL Code) 
2. สอบทานการบันทึกบัญชี
3. การแก้ไขข้อผิดพลาดในการบันทึกบัญชีต้องทํา
     ภายในงวดบัญชี (ภายในวันท่ี 10 ของเดือนถัดไป)
4. บันทึกบัญชีให้เป็นปัจจุบัน 

วิธกีารแก้ไข/ข้อเสนอแนะ 



ประโยชน์ที่ได้รับ
1.  เพ่ือให้เจ้าหน้าท่ีมีความรู้ ความเข้าใจในข้ันตอนและ   

     วิธีการบันทึกบัญชีลูกหน้ีเงินยืมในระบบ New GFMIS 

     Thai ซึ่งจะช่วยลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน

2. เพ่ือใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงาน 

    วัตถุประสงค์
1. เพ่ือตรวจสอบการบันทึกรายการขอจ่ายเงินในระบบ New GFMIS Thai   

    ก่อนดําเนินการบันทึกบัญชีหักล้างเงินยืม

2. เพ่ือตรวจสอบข้อมูลการนําเงินส่งคืนคลัง ก่อนการบันทึกบัญชีเบิกเกินส่งคืน

3. เพ่ือป้องกันมิให้ส่วนราชการบันทึกรายการผิดพลาด และมีการตรวจสอบรหัส

   งบประมาณท่ีเก่ียวข้องในแต่ละข้ันตอน

4. เพ่ือควบคุมมิให้บันทึกบัญชีหักล้างเงินยืมเกินกว่าจํานวนเงินท่ีขอเบิก

4. ตรวจสอบการบันทกึรายการจ่ายเงนิยืมและส่งใชคื้นเงนิยืม



1. ออกใบรับใบสําคัญเพ่ือเป็นหลักฐานการ  
     รับใบสําคัญจ่าย

2. บันทึกรายการส่งใช้คืนเงินยืมในทะเบียน    
     คุมงบประมาณ

3. ตรวจสอบทะเบียนคุมลูกหน้ีกับลูกหน้ีท่ี
     คงค้างในระบบ New GFMIS Thai และ
     ล้างลูกหน้ี (G1) 

การส่งใชคื้นเงนิยืม

เงินยืม คือ เงินท่ีส่วนราชการจ่ายให้แก่
บุคคลใดบุคคลหน่ึงยืมเพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย
ในการเดินทางไปราชการหรือการปฏิบัติ
ราชการอ่ืนใด 4. กรณีรับคืนเงินสดให้

     ตรวจสอบลูกหน้ีคงค้าง
     ในระบบ  New GFMIS
    Thai ก่อนบันทึกรายการ
    เบิกเกินส่งคืน

5. ตรวจสอบทะเบียนคุม
     งบประมาณอยู่เสมอ 
     เพ่ือมิให้ลูกหน้ีเงินยืมค้าง
     ชําระเกินกําหนด

ข้ันตอนการยมืเงนิ 
และส่งใชเ้งนิยมื



ลูกหนี้เงินยืม

งบทดลอง

ประเภทการยืมเงินและการส่งใช้เงินยืม มีรายละเอียดดังน้ี

1. เงินยืมเงินราชการ (ส่ังจ่ายผ่านระบบ KTB Corporate Online) คือ การยืมเงินงบประมาณเพื่อใช้ในการจัดประชุม ฝึกอบรม/

สัมมนา ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ ซ่ึงผู้ประสงค์ขอยืมเงินได้ส่งสัญญายืมเงินล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 7 วันทําการ

ลูกหนี้เงินยืม

2 . เงินยืมทดรองราชการ  คือ  เงินที่กระทรวงการคลังอนุญาตให้ส่วนราชการมีไว้สํารองจ่ายตามที่ระเบียบกําหนด             

ซ่ึงผู้ประสงค์ขอยืมเงินมีความจําเป็นต้องการใช้จ่ายเงินเป็นกรณีจําเป็นเร่งด่วน
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ข้ันตอนการบนัทกึรายการ
ลา้งลกูหน้ีเงนิยมื

 

1. กรณีการส่งใช้ใบสําคัญเท่ากับเงินท่ีจ่ายให้ยืม









 

2. กรณีการส่งใช้ใบสําคัญตํ่ากว่าเงินท่ีจ่ายให้ยืมและเงินสดคงเหลือ







- รายงานงบลงทุน

- รายงานค่าสาธารณูปโภค

- รายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ (ภาพรวม)

- รายงาน (BB EvMis)

- รายงานกันเงินไว้เบิกเหล่ือมปี

- รายงานการเบิกจ่ายงบประมาณ (ภาพรวม)

- รายงานการเบิกจ่าย การก่อหน้ีผูกพัน และรายการ
ท่ีอยู่ระหว่างดําเนินงาน แยกเป็นรายกิจกรรม 

- รายงานแผนงานยุทธศาสตร์

- รายงานแผนงานบูรณาการ(ใต้)กลุ่ม
ยทุธศาสตร ์
บูรณาการ

- รายงานผลการเบิกจ่าย
งบประมาณภาพรวม              

(รายสํานัก/กอง/กลุ่ม)

หน่วยงาน
ในสังกัด
สถาบันฯ

กลุ่ม
ตรวจสอบ
ภายใน

กลุ่ม
นโยบาย
และแผน

5. สรุปรายงานผลการใชจ้า่ยงบประมาณ



การจัดเก็บเอกสารเบิกจ่าย 

(ก) ใบสําคญเบิกจ่ายผ่าน
ส่วนราชการ ประกอบด้วย 

 - สัญญายืมเงิน
 - ใบสําคัญท่ีมีผู้สํารองจ่าย 
 - ค่าน้ํามันเช้ือเพลิง
 - ค่าสวัสดิการศึกษาบุตร/
   รักษาพยาบาล 
- ค่าจ้างลูกจ้างเหมาบริการ 
                      ฯลฯ

(ข) ใบสําคัญเบิกจ่ายตรง
โดยกรมบัญชีกลาง

 - ใบสําคัญท่ีผ่านกระบวนการ
    จัดซ้ือจัดจ้าง 
 - ใบสําคัญค่าสาธารณูปโภคท่ี
   จ่ายให้กับหน่วยงานของรัฐและ
    บริษัท เช่นค่าไฟฟ้า ค่าน้ําประปา 
    และค่าโทรศัพท์ ฯลฯ



วิธีการตรวจสอบเอกสาร
เบิกจ่ายก่อนการจัดเก็บเอกสาร 







Thank You
งานงบประมาณและบัญชี


