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ค�ำแนะน�ำการจัดส่งพยานเอกสาร
ตรวจพิสูจน์
	 1. อย่าให้พยานเอกสารเปียกน�ำ้ หรอืถกู

ความชื้น

	 2. อย่าน�ำพยานเอกสารทากาวปิดผนึก

บนกระดาษอื่น ๆ หรือเย็บลวดตรงบริเวณที่

ต้องการตรวจพิสูจน์

	 3. อย่าพับพยานเอกสารให้เกิดรอยพับ

ใหม่ หรอืในกรณทีีม่คีวามจ�ำเป็นต้องพบัให้หลกี

เลี่ยงการพับบริเวณที่ต้องตรวจพิสูจน์

	 4. อย่าตัด ฉีก หรือท�ำเครื่องหมายใดๆ 

โดยไม่จ�ำเป็นลงในพยานเอกสาร

	 5. บรรจพุยานเอกสารใส่ในซองทีม่ขีนาด

เหมาะสมกัน

	 6. พยานเอกสารฉบับที่เป็นปัญหา และ

ฉบับที่เป็นตัวอย่างในการตรวจเปรียบเทียบนั้น 

ต้องเป็นฉบับจริง 

การทำ�หนังสือส่งตรวจพิสูจน์พยานเอกสาร
เรียน  ผู้อำ�นวยการสถาบันนิติวิทยาศาสตร์

     โดยมีประเด็นใจความสำ�คัญดังนี้

	 1. 	 ประเภทของคด ีและหมายเลขของคด.ี...................

	 2. 	 ชื่อ โจทก์ - ผู้เสียหาย และอายุ.....................

	 3. 	 ชื่อจำ�เลย - ผู้ต้องหา และอายุ.......................

	 4. 	 ข้อพิพาท - ข้อกล่าวหาใดบ้าง.....................

	 5. 	 วัน เวลาและสถานที่เกิดเหตุ.........................

	 6. 	 รายละเอียดที่พิพาทหรือพฤติการณ์ ข้อเท็จจริง

	ที่เกิดขึ้นโดยสังเขป..........................

	 7. 	 ความเสียหายทุนทรัพย์ที่พิพาทหรือราคา

ทรัพย์สิน ที่เป็นมูลเหตุ แห่งการพิพาท เป็นจำ�นวนเท่าใด..... 

	 8. 	 รายการของเอกสารปัญหาพิพาทที่ต้องการให้

ตรวจพิสูจน์มีอะไรบ้าง ในแต่ละรายการมีจำ�นวนเท่าใด  

ระบุให้ชัดเจนและจัดส่งเอกสารที่เป็นต้นฉบับ หากเอกสาร

ต้นฉบับสูญหายให้แจ้งในหนังสือนำ�ส่งด้วย

	 9. 	 รายการเอกสารตัวอย่างที่ต้องการให้ตรวจ 

เปรียบเทียบมีอะไรบ้าง ในแต่ละรายการมีจำ�นวนเท่าใด 

ระบุให้ชัดเจนและจัดส่งเอกสารที่เป็นต้นฉบับด้วย

	 10. 	 จดุประสงคใ์นการตรวจพสิจูนม์อีะไรบา้ง ระบเุปน็

ลำ�ดับให้ชัดเจน

	 11.	 ชื่อพนักงานสอบสวน/ผู้รับผิดชอบ พร้อม

หมายเลขโทรศัพท์  เพื่อสะดวกในการติดต่อ

	 12.	 จัดส่งเอกสารตามสถานที่ติดต่อและเขียนมุมล่าง

ด้านขวาของซองจดหมายว่าตรวจพิสูจน์พยานเอกสาร

งานตรวจพิสูจน์พยานเอกสาร

Forensic Document

Examination Section

 ปรับปรุง กันยายน 2554

 



การจดัเตรยีมเอกสารตวัอย่างเพือ่ส่งตรวจพสิจูน์

	 เอกสารตวัอย่างทีส่่งตรวจแบ่งได้เป็น 2 ประเภท 

คือ 

	 1.	 ตวัอย่างลายมอืเขยีน/ลายมอืชือ่ทีเ่คยเขยีน

ไว้เดิมในเอกสารตามสถานที่ต่างๆของรัฐและเอกชน 

เช่น ศาล สถานีต�ำรวจ ธนาคาร ที่ว่าการอ�ำเภอ(เขต) 

สหกรณ์ส�ำนักงานที่ดิน ขนส่ง อบจ. อบต. สถาน

พยาบาล ไฟฟ้าสถานศกึษา สรรพากร ทีท่�ำงาน เป็นต้น

	 2.	 ตัวอย่างลายมือเขียน/ลายมือชื่อที่เขียน 

ต่อหน้าพนักงานสอบสวนหรือศาล ในกระดาษที่มีเส้น

บรรทัดจ�ำนวน 5 หน้ากระดาษเต็ม และเจ้าหน้าที่ต้อง

รับรองเอกสารทุกแผ่น

    

งานตรวจพิสูจน์พยานเอกสาร
ส�ำนักนิติวิทยาศาสตร์บริการ

สถาบันนิติวิทยาศาสตร์

ภารกิจและอ�ำนาจหน้าที่

	 ตรวจพิสูจน์พยานเอกสารและการปลอมแปลง 

ที่เป็นคดีจากหน่วยงานราชการ เช่น ศาลยุติธรรม  

กรมสอบสวนคดีพิเศษ ส�ำนักงานต�ำรวจแห่งชาติ ฯลฯ 

เพือ่ให้เกดิความโปร่งใส และตรวจสอบได้ โดยมรีะบบขัน้

ตอนการด�ำเนินงานที่เป็นมาตรฐาน ซึ่งผ่านการรับรอง

ระบบคุณภาพ ISO 9001:2008

ประเภทงานตรวจพิสูจน์

	 o	 ตรวจพิสูจน์ลายมือเขียนข้อความและลายมือ

ชื่อ (ลายเซ็น)

	 o	 ตรวจพิสูจน์รอยตราประทับ

	 o	 ตรวจพิสูจน์รูปรอยดวงตราไม้/ไม้ซุง

	 o	 ตรวจพิสูจน์ระบบการพิมพ์, เครื่องหมาย 

		  การค้า,แม่พิมพ์ ต่าง ๆ 

	 o	 การตรวจพิสูจน์เอกสารส�ำคัญทางราชการ

	 o	 ตรวจพิสูจน์ร่องรอยการขูดลบ ต่อเติม แก้ไข  

		  เปลี่ยนแปลง 

	 o	 ตรวจพิสูจน์ข้อความจากรอยกดบนกระดาษ

	 o	 ตรวจพิสูจน์ชนิดหมึกและกระดาษ 

	 o	 ตรวจพิสูจน์ธนบัตร

	 o	 ตรวจพิสูจน์ตัวอักษรพิมพ์ดีด เป็นต้น
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แบบฟอร์มกรอกข้อมูลสาํหรับผู้ลงลายมือเขียน/ลายมือชื่อ 

 

             เขียนที่................................................................ 

ประวตัิของ........................................................................   

                  วันที่....................เดือน..........................................................พ.ศ...........................เวลา.........................        

      1. ข้าพเจา้ .............................................................................................................อาชีพ................................................... 

      2. เกิดเมือ่วันที่..................เดือน...........................................................พ.ศ.............................ปัจจุบันอายุ......................ปี 

      3. เลขบัตรประจําตัวประชาชน/หนังสือเดินทาง................................................................................................................ 

      4. ที่อยู่ปัจจุบัน.................................................................................................................................................................... 

      5. ประวติัการศึกษา............................................................................................................................................................. 

      6. ท่านมโีรคประจําตัวอะไรบ้าง..........................................................................................................................................        

      7. ท่านถนัดเขียนด้วยมือข้างไหน..............................ท่านสามารถเขียนได้ทั้งมือซา้ยและมือขวาหรือไม่............................ 

  8. ท่านเคยได้รับบาดเจ็บตรงบริเวณมือข้างที่ถนัดหรือไม่..............................ในปัจจุบันใช้มือข้างไหนเขียน...................... 

  9. เขียนชื่อและนามสกุลที่เป็นตัวอักษร ดังนี้  

  9.1 เขียนชื่อ-นามสกุลแบบปกติ......................................................................................................................................... 

  9.2 เขียนชื่อ-นามสกุลแบบบรรจง..................................................................................................................................... 

  9.3 เขียนชื่อ-นามสกุลแบบหวัด.......................................................................................................................................... 

  9.4 เขียนชื่อ-นามสกุลด้วยมือข้างที่ไม่ถนดั......................................................................................................................... 

  10. ต้ังแต่อดีตถึงปัจจุบันท่านเปลี่ยนลายมอืชื่อ (ลายเซ็น) มาแล้วก่ีแบบ.............................................และมีแบบไหนบ้าง 

  แบบที ่1..................................................................................แบบที่ 2............................................................................... 

  แบบที ่3..................................................................................แบบที่ 4............................................................................... 

      คําเตือน: ผู้ใดแจ้งข้อความอันเป็นเท็จแก่เจ้าพนักงานมีความผิดตามประมวลกฎหมายอาญามาตรา 137, 267 และ 268 
                ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นจริงทุกประการและขณะที่เขียนมีสติสัมปชัญญะสมบูรณ์ดี 

                                            ลงลายมือชื่อ............................................................ผู้กรอกประวัติ 

                                                             (............................................................)เขียนตัวบรรจง 
 

สําหรับเจ้าหน้าที่ของรัฐ/ศาล 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าบุคคลดังกล่าวข้างต้นได้เขียนประวัติต่อหน้าข้าพเจ้าจริง 

                                      ลงลายมอืชื่อ ...........................................................เจ้าหน้าที่ของรัฐ/ผู้พิพากษา 
                                                        (...........................................................)เขียนตัวบรรจง  
                                           ตําแหน่ง ...........................................................        
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