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ค�ำแนะน�ำกำรจัดส่งพยำนเอกสำร
ตรวจพิสูจน์
 1. อย่าให้พยานเอกสารเปียกน�า้ หรอืถกู

ความชื้น

 2. อย่าน�าพยานเอกสารทากาวปิดผนึก

บนกระดาษอื่น ๆ หรือเย็บลวดตรงบริเวณที่

ต้องการตรวจพิสูจน์

 3. อย่าพับพยานเอกสารให้เกิดรอยพับ

ใหม่ หรอืในกรณทีีม่คีวามจ�าเป็นต้องพบัให้หลกี

เลี่ยงการพับบริเวณที่ต้องตรวจพิสูจน์

 4. อย่าตัด ฉีก หรือท�าเครื่องหมายใดๆ 

โดยไม่จ�าเป็นลงในพยานเอกสาร

 5. บรรจพุยานเอกสารใส่ในซองทีม่ขีนาด

เหมาะสมกัน

 6. พยานเอกสารฉบับที่เป็นปัญหา และ

ฉบับที่เป็นตัวอย่างในการตรวจเปรียบเทียบนั้น 

ต้องเป็นฉบับจริง 

กำรท�ำหนังสือส่งตรวจพิสูจน์พยำนเอกสำร
เรียน  ผู้อ�านวยการสถาบันนิติวิทยาศาสตร์

     โดยมีประเด็นใจความส�าคัญดังนี้

 1.  ประเภทของคด ีและหมายเลขของคด.ี...................

 2.  ชื่อ โจทก์ - ผู้เสียหาย และอายุ.....................

 3.  ชื่อจ�าเลย - ผู้ต้องหา และอายุ.......................

 4.  ข้อพิพาท - ข้อกล่าวหาใดบ้าง.....................

 5.  วัน เวลาและสถานที่เกิดเหตุ.........................

 6.  รายละเอียดที่พิพาทหรือพฤติการณ์ ข้อเท็จจริง

 ที่เกิดขึ้นโดยสังเขป..........................

 7.  ความเสียหายทุนทรัพย์ที่พิพาทหรือราคา

ทรัพย์สิน ที่เป็นมูลเหตุ แห่งการพิพาท เป็นจ�านวนเท่าใด..... 

 8.  รายการของเอกสารปัญหาพิพาทที่ต้องการให้

ตรวจพิสูจน์มีอะไรบ้าง ในแต่ละรายการมีจ�านวนเท่าใด  

ระบุให้ชัดเจนและจัดส่งเอกสารที่เป็นต้นฉบับ หากเอกสาร

ต้นฉบับสูญหายให้แจ้งในหนังสือน�าส่งด้วย

 9.  รายการเอกสารตัวอย่างที่ต้องการให้ตรวจ 

เปรียบเทียบมีอะไรบ้าง ในแต่ละรายการมีจ�านวนเท่าใด 

ระบุให้ชัดเจนและจัดส่งเอกสารที่เป็นต้นฉบับด้วย

 10.  จดุประสงคใ์นการตรวจพสิจูนม์อีะไรบา้ง ระบเุปน็

ล�าดับให้ชัดเจน

 11. ชื่อพนักงานสอบสวน/ผู้รับผิดชอบ พร้อม

หมายเลขโทรศัพท์  เพื่อสะดวกในการติดต่อ

 12. จัดส่งเอกสารตามสถานที่ติดต่อและเขียนมุมล่าง

ด้านขวาของซองจดหมายว่าตรวจพิสูจน์พยานเอกสาร

งานตรวจพิสูจน์พยานเอกสาร

Forensic Document

Examination Section

 ปรับปรุง กันยายน 2554

 



กำรจดัเตรยีมเอกสำรตวัอย่ำงเพือ่ส่งตรวจพสิจูน์

 เอกสารตวัอย่างทีส่่งตรวจแบ่งได้เป็น 2 ประเภท 

คือ 

 1. ตวัอย่างลายมอืเขยีน/ลายมอืชือ่ทีเ่คยเขยีน

ไว้เดิมในเอกสารตามสถานที่ต่างๆของรัฐและเอกชน 

เช่น ศาล สถานีต�ารวจ ธนาคาร ที่ว่าการอ�าเภอ(เขต) 

สหกรณ์ส�านักงานที่ดิน ขนส่ง อบจ. อบต. สถาน

พยาบาล ไฟฟ้าสถานศกึษา สรรพากร ทีท่�างาน เป็นต้น

 2. ตัวอย่างลายมือเขียน/ลายมือชื่อที่เขียน 

ต่อหน้าพนักงานสอบสวนหรือศาล ในกระดาษที่มีเส้น

บรรทัดจ�านวน 5 หน้ากระดาษเต็ม และเจ้าหน้าที่ต้อง

รับรองเอกสารทุกแผ่น

    

งำนตรวจพิสูจน์พยำนเอกสำร
ส�ำนักนิติวิทยำศำสตร์บริกำร

สถำบันนิติวิทยำศำสตร์

ภำรกิจและอ�ำนำจหน้ำที่

 ตรวจพิสูจน์พยานเอกสารและการปลอมแปลง 

ที่เป็นคดีจากหน่วยงานราชการ เช่น ศาลยุติธรรม  

กรมสอบสวนคดีพิเศษ ส�านักงานต�ารวจแห่งชาติ ฯลฯ 

เพือ่ให้เกดิความโปร่งใส และตรวจสอบได้ โดยมรีะบบขัน้

ตอนการด�าเนินงานที่เป็นมาตรฐาน ซึ่งผ่านการรับรอง

ระบบคุณภาพ ISO 9001:2008

ประเภทงำนตรวจพิสูจน์

 o ตรวจพิสูจน์ลายมือเขียนข้อความและลายมือ

ชื่อ (ลายเซ็น)

 o ตรวจพิสูจน์รอยตราประทับ

 o ตรวจพิสูจน์รูปรอยดวงตราไม้/ไม้ซุง

 o ตรวจพิสูจน์ระบบการพิมพ์, เครื่องหมาย 

  การค้า,แม่พิมพ์ ต่าง ๆ 

 o การตรวจพิสูจน์เอกสารส�าคัญทางราชการ

 o ตรวจพิสูจน์ร่องรอยการขูดลบ ต่อเติม แก้ไข  

  เปลี่ยนแปลง 

 o ตรวจพิสูจน์ข้อความจากรอยกดบนกระดาษ

 o ตรวจพิสูจน์ชนิดหมึกและกระดาษ 

 o ตรวจพิสูจน์ธนบัตร

 o ตรวจพิสูจน์ตัวอักษรพิมพ์ดีด เป็นต้น
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  แบบที ่1..................................................................................แบบที่ 2............................................................................... 

  แบบที ่3..................................................................................แบบที่ 4............................................................................... 
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                                           ตําแหน่ง ...........................................................        
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