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แบบบันทึกรายการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (Record of Processing Activities: RoPA)
ส่วนที่ 1 ข้อมูลเกี่ยวกับผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล (Data Controller)

ของ สถาบันนิติวิทยาศาสตร์ กระทรวงยุติธรรม
เพ่ือให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล

---------------------------------------------

ช่ือผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล ชื่อหน่วยงาน.........................................................................

ท่ีอยู่ ท่ีอยู่หน่วยงาน.......................................................................

ข้อมูลการติดต่อ

เจ้าหน้าที่คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล ผู้บริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง CIO
ท่ีอยู่หน่วยงาน ..........................................................................
อีเมล: ........................................................................................
โทรศัพท์: ..................................................................................
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แบบบันทึกรายการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (Record of Processing Activities: RoPA)
ส่วนที่ 2 ข้อมูลรายการกิจกรรมการจัดเก็บข้อมูลหลัก (ไม่ค่อยเปล่ียนแปลง)

และกิจกรรมของข้อมูล (แยกตามรายการเปล่ียนแปลง)

---------------------------------------------
ตารางท่ี 2.1 บันทึกการจัดเก็บข้อมูลส่วนบุคคลรายกิจกรรม/โครงการ

ช่ือกิจกรรม/โครงการ : (โปรดระบุชื่อกิจกรรม) ...................................................................................

1 ข้อมูลส่วนบุคคลที่มีการเก็บรวบรวม (ระบุเฉพาะฟิลด์รายการข้อมูลส่วนบุคคลท่ีจัดเก็บ)
......................................................................................
......................................................................................

2 วัตถุประสงค์ของการเก็บรวบรวม (ระบุวัตถุประสงค์ในการใช้ข้อมูล)
......................................................................................
......................................................................................

3 ข้อมูลเกี่ยวกับผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล สถาบันนิติวิทยาศาสตร์ กระทรวงยุติธรรม

4 ระยะเวลาการเก็บรักษาข้อมูลส่วนบุคคล (ระบุระยะเวลาที่จัดเก็บ เช่น ปี เดือน วัน)
......................................................................................

5 สิทธิและวิธีการเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคล รวมท้ัง
เง่ือนไขเก่ียวกับบุคคลที่มีสิทธิเข้าถึงข้อมูลส่วน
บุคคลและเงื่อนไขในการเข้าถึงข้อมูลส่วนบุคคล
นั้น

 เจ้าหน้าที่ของสถาบันนิติวิทยาศาสตร์
...(ระบุเง่ือนไขและช่องทางในการเข้าถึงข้อมูล).............
.......................................................................................
 ผู้รับบริการ
...(ระบุเง่ือนไขและช่องทางในการเข้าถึงข้อมูล).............
......................................................................................
 อื่น ๆ (โปรดระบุ) ................................................
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6 การใช้หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลที่ได้รับการ
ยกเว้นไม่ต้องขอความยินยอม

 ความจําเป็นเพ่ือดําเนินการเพื่อประโยชน์สาธารณะ
หรือปฏิบัติหน้าที่ในการใช้อํานาจรัฐท่ีได้รับมอบหมาย
ตามกฎกระทรวง การแบ่งส่วนราชการสถาบันนิติ
วิทยาศาสตร์ กระทรวงยุติธรรม พ.ศ.2561
 ความจําเป็นเพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติภารกิจและ
การให้บริการ ตาม พระราชบัญญัติการให้บริการด้าน
นิติวิทยาศาสตร์ พ.ศ.2559
 ความจําเป็นเพ่ือสนับสนุนการปฏิบัติภารกิจและ
การให้บริการ ตาม ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี ว่า
ด้วยการสนับสนุนการปฏิบัติงานติดตามคนหาย และ
การพิสูจน์คนนิรนามและศพนิรนาม พ.ศ.2564
 เพื่อจัดทําวิจัย สถิติ หรือเอกสารประวัติศาสตร์
โดยไม่ระบุชี้จําเพาะตัวบุคคล
 ความจําเป็นในการป้องกันหรือระงับอันตรายต่อ
ชีวิต ร่างกาย หรือสุขภาพ
 ความจําเป็นเพ่ือปฏิบัติตามสัญญา
 ความจําเป็นเพ่ือประโยชน์โดยชอบด้วยกฎหมาย
ของสถาบันนิติวิทยาศาสตร์หรือบุคคลอื่น โดย
ประโยชน์ดังกล่าวมีความสําคัญไม่น้อยไปกว่าสิทธิข้ัน
พื้นฐานของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล
 ความจําเป็นในการปฏิบัติตามกฎหมายท่ีเก่ียวข้อง
 อื่น ๆ (โปรดระบุ) ..........................................

7 มาตรการรักษาความม่ันคงปลอดภัยข้อมูลส่วน
บุคคลตามมาตรา 37 (1)

มาตรการรักษาความปลอดภัยของข้อมูลส่วนบุคคล
ครอบคลุม 3 ประเด็น ดังนี้ 1) การธํารงไว้ซ่ึงความลับ
(confidentiality) 2) ความถูกต้องครบถ้วน
(integrity) และ 3) สภาพพร้อมใช้งาน (availability)
ของข้อมูลส่วนบุคคล ท้ังนี้ เพื่อป้องกันการสูญหาย
เข้าถึง ใช้ เปลี่ยนแปลง แก้ไข หรือเปิดเผยข้อมูลส่วน
บุคคลโดยมิชอบ ซ่ึงดําเนินการอย่างถูกต้องตาม
มาตรฐาน ISO/IEC 27001:2013
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แบบบันทึกรายการประมวลผลข้อมูลส่วนบุคคล (Record of Processing Activities: RoPA)
ส่วนที่ 2 ข้อมูลรายการกิจกรรมการจัดเก็บข้อมูลหลัก (ไม่ค่อยเปล่ียนแปลง)

และกิจกรรมของข้อมูล (แยกตามรายการเปล่ียนแปลง)

---------------------------------------------

ตารางท่ี 2.2 บันทึกการเปล่ียนแปลง การดําเนินการ การปฎิเสธคําขอหรือการคัดค้าน

ลําดับ ช่ือรายการ บันทึกการดําเนินการ
1 การปฏิเสธคําขอหรือการคัดค้าน

1.1 ตามมาตรา 30 วรรคสาม ระบุว่า
“ในกรณีท่ีผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลปฏิเสธคําขอ
ตามวรรคหน่ึง ให้ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคล
บันทึกการปฏิเสธคําขอดังกล่าวพร้อมด้วยเหตุผล
ในรายการ...”

- คําขอเข้าถึงข้อมูลของนาย..........................................
เม่ือวันท่ี.................. ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจาก.................

- คําขอสําเนาข้อมูลของนาย..........................................
เม่ือวันท่ี.................. ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจาก.................

- คําขอให้เปิดเผยถึงการได้มาซ่ึงข้อมูลส่วนบุคคล
ดังกล่าวที่ตนไม่ได้ให้ความยินยอมของนาย……….......
เม่ือวันท่ี.................. ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจาก.................

1.2 ตามมาตรา 31 วรรคสาม ระบุว่า
“เจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลมีสิทธิขอรับข้อมูลส่วน
บุคคลท่ีผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลส่งหรือโอน
ข้อมูลส่วนบุคลในรูปแบบดังกล่าวไปยังผู้ควบคุม
ข้อมูลส่วนบุคคลอ่ืนโดยตรง เว้นแต่โดยสภาพทาง
เทคนิคไม่สามารถทําได้”

- คําขอของนาย.................เม่ือวันท่ี..................เพื่อให้
โอนข้อมูลส่วนบุคคลไปยัง..................................ด้วย
วิธีการอัตโนมัติได้ถูกปฏิเสธเนื่องจาก..........................

- คําขอของนาย.................เม่ือวันท่ี..................ซ่ึงร้อง
ขอสําเนาข้อมูลส่วนบุคคลที่ถูกส่งไปยัง.........(ระบุช่ือผู้
ควบคุมข้อมูลรายท่ีรับข้อมูลไปจากรายต้นทาง)........
ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจาก................................................
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1.3 ตามมาตรา 32 วรรคสาม ระบุว่า
“ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลพิสูจน์ได้ว่า (ก) การ
เก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลน้ัน
ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลได้แสดงให้เห็นถึงเหตุ
อันชอบด้วยกฎหมายท่ีสําคัญย่ิงกว่า (ข) การเก็บ
รวบรวม ใช้ หรือเปิดเผยข้อมูลส่วนบุคคลน้ัน
เป็นไปเพ่ือก่อตั้งสิทธิเรียกร้องตามกฎหมาย การ
ปฏิบัติตามหรือการใช้สิทธิเรียกร้องตามกฎหมาย
หรือการยกข้ึนต่อสู้สิทธิเรียกร้องตามกฎหมาย”

- คําขอใช้สิทธิคัดค้านการเก็บรวบรวม ใช้ หรือเปิดเผย
ข้อมูลส่วนบุคคลที่เก่ียวกับตนของนาย.................เม่ือ
วันท่ี..................ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจาก..........................

1.4 ตามมาตรา 36 วรรคหนึ่ง ระบุว่า
“ในกรณีท่ีเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคลร้องขอให้ผู้
ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลดําเนินการตามมาตรา
35 หากผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลไม่ดําเนินการ
ตามคําร้องขอ ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลต้อง
บันทึกคําร้องขอของเจ้าของข้อมูลส่วนบุคคล
พร้อมเหตุผลไว้ในรายการ...”

- คําขอให้ปรับปรุงข้อมูลส่วนบุคคลให้ถูกต้องเป็น
ปัจจุบัน สมบูรณ์ ของนาย.............เม่ือวันท่ี..................
ได้ถูกปฏิเสธเนื่องจาก...................................................

1.5 ตาม กฎหมายอ่ืนๆ
.....................(โปรดระบุ).................

คําขอให้......................................................... ของนาย
.......................เม่ือวันท่ี.........................ได้ถูกปฏิเสธ
เนื่องจาก.............................................................................

2 การดําเนินการตามคําขอ
2.1 ตามมาตรา 35 ระบุว่า

“ผู้ควบคุมข้อมูลส่วนบุคคลต้องดําเนินการให้
ข้อมูลส่วนบุคคลน้ันถูกต้อง เป็นปัจจุบัน สมบูรณ์
และไม่ก่อให้เกิดความเข้าใจผิด”

คําขอให้......................................................... ของนาย
.......................เม่ือวันท่ี.........................ได้ดําเนินการแล้ว
ดังนี้ .................................................................................

2.2 ตาม กฎหมายอ่ืนๆ
.....................(โปรดระบุ).................
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